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TITULO PRELIMINAR. DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL

Articulo 1. Normas de Convivencia del IES DOLORES IBARRURI

1. Las presentes Normas de Convivencia del IES DOLORES IBARRURI constituyen el desarrollo del ROF
en aquellos aspectos de la actividad docente directamente relacionados con la convivencia y el uso de
instalaciones. Su objetivo prioritario es la mejora de la convivencia en el centro con el fin de prevenir y
resolver los conflictos que se producen como consecuencia de la propia actividad desarrollada en el
instituto. De esta manera se persigue también el establecimiento de relaciones de respeto y
colaboracién entre todos los miembros de la comunidad educativa que permitan el normal
desenvolvimiento de la actividad docente y la mejora del rendimiento académico del alumnado.

2. El desarrollo y aplicacién de estas Normas de Convivencia del IES DOLORES IBARRURI se regird
por los principios definidos en su Proyecto Educativo de Centro, se dirigird a la consecucién del
Proyecto Curricular de Centro y tendrd en cuenta todos los medios de ordenacién, coordinacién y
planificacién que el IES DOLORES IBARRURI dispone para su normal funcionamiento.

3. La elaboracién de las Normas de Convivencia y sus posibles modificaciones recaerd directamente
bajo la responsabilidad del equipo directivo, que contard con las colaboraciones que estime

procedentes y, en especial, con la del claustro de profesores y profesoras. Su aprobacién corresponde
al claustro y al OMR del IES DOLORES IBARRURI segin se dispone en su ROF.

TITULO I. ORDENACION DE LA ACTIVIDAD ESCOLAR

CAPITULO I. PROFESORADO

Articulo 2. Tareas del profesorado

Las tareas asignadas al profesorado son las recogidas en el articulo 64 del ROF del IES DOLORES
IBARRURI.

Articulo 3. Asignacién de guardias

1. El IES DOLORES IBARRURI vy, en particular, su director/a como representante del mismo, es
responsable de su alumnado durante el horario escolar, por lo que, en todo momento, incluidos los
periodos de recreo del alumnado, deberd permanecer en el centro el nimero de profesores/as
necesarios para atender correctamente las guardias.

2. Las guardias que corresponden a cada profesor o profesora serdn asignadas por la jefatura de
estudios de acuerdo con lo establecido anualmente por la Resolucién de la Viceconsejeria de
Educacién sobre la organizacién del curso.

3. Las horas de guardia asignadas figurardn en el horario personal de cada profesor o profesora.

Articulo 4. Funciones del profesorado de guardia
Serdn funciones del profesor o de la profesora de guardia al menos las siguientes:

a) Controlar y comunicar a jefatura de estudios las ausencias y faltas de puntualidad del profesorado
mediante el parte de incidencias.

b) Atender al alumnado que quede sin clase por ausencia de su profesor o profesora y en los periodos
de recreo, asi como la biblioteca en ausencia del profesor o profesora encargada.
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c) Cuidar del orden en los pasillos, patios y, en general, fuera de las aulas durante su turno de
guardia, sin que el ejercicio de esta funcién justifique la inhibicién del resto del profesorado.

d) Resolver las incidencias que puedan producirse durante su turno de guardia, sin perjuicio de dar
cuenta inmediata al equipo directivo de las consideradas graves.
Articulo 5. Parte de incidencias

1. El jefe/a de estudios conservard un parte diario de incidencias que estard siempre a disposicién de
la inspeccién educativa y que deberd contener como minimo los siguientes datos:

a) Faltas de asistencia y retrasos del profesorado especificando el grupo y asignatura en la que se
producen.

b) Incidencias observadas y/o atendidas en cualquier dependencia del centro.
c) Firma del profesorado de guardia.
d) Nombre de la persona que se hace cargo del grupo con especificacién de la tarea realizada.

2. El jefe/a de estudios consignaréd las ausencias previamente comunicadas en el parte de incidencias
para conocimiento del profesorado de guardia.

Articulo 6. Guardias de direccién

En todas las horas lectivas un miembro del equipo directivo estard de guardia y localizable.

Articulo 7. Modo de actuacién del profesorado de guardia
1. El profesorado de guardia actuard de la siguiente manera:

a) Consultaréd con anterioridad o al inicio de la guardia las posibles ausencias en el parte de
incidencias situado en la sala de profesores.

b) Cuando suene la sefial musical se personard en los pasillos tan pronto como sea posible y cuidard ,
en el caso de 1°, 2°y 3° de ESO, que el alumnado no abandone el aula y en el caso de 4° de la ESO,
Bachillerato y Ciclos Formativos, que los pasillos se utilicen racionalmente. La distribucién de la
atencién a los diferentes pasillos entre el profesorado de guardia de cada periodo se hard
previamente de comin acuerdo.

c) Se vigilardn especialmente los servicios, evitando el que se conviertan en lugar de reunién.

d) Se informard a los grupos de la ausencia de sus profesores respectivos, insistiendo en que el
alumnado espere en orden dentro del aula al profesor/a correspondiente o a las instrucciones
pertinentes.

e) Si faltara un profesor/a en un grupo de ESO una persona de guardia permanecerd con el grupo en
su aula durante toda la sesidén cuidando mientras el alumnado realiza tareas académicas. En el caso
de ausencia prevista, la persona de guardia vigilard la realizacién del trabajo previamente preparado
por el profesor/a ausente y recogerd, si asi se lo ha solicitado, el trabajo realizado por el alumnado.
Si es la segunda hora en la que falta un profesor/a en el mismo dia, se podrd optar por realizar la
guardia en el patio, manteniendo, légicamente, la vigilancia.

f) Si faltara un profesor/a de Bachillerato o Ciclos Formativos, los alumnos/as esperardn al profesor/a
de guardia y si la ausencia del profesor o profesora sobrepasa los 15 minutos el alumnado podrd
permanecer en la biblioteca hasta la siguiente sesién. Si un profesor/a avisa que va a llegar tarde, los
alumnos/as esperardn en el aula hasta que llegue.
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g) Cuando un profesor/a que imparte clase en un aula especifica (pldstica, informatica, tecnologia,...)
vaya a faltar y deje trabajo, la guardia se podrd realizar en el aula especifica, si el profesor/a de
guardia no ve dificultades en ello. La persona de guardia se encargard de abrir y cerrar el aula.

h) Las aulas de informdtica o de audiovisuales no se utilizardn por el profesorado de guardia para
cubrir guardias.

i) Cuando todo el alumnado esté atendido, regresard a la sala de profesores/as y permanecerd alli
durante toda la hora para atender a las posibles incidencias.

i) Siempre que las ausencias del profesorado lo permitan, una persona de guardia permanecerd
durante toda la sesidn en el aula de reflexién ("hausnarketa gela"), haciéndose cargo del alumnado
expulsado de clase, supervisando su trabajo, cumplimentando el “Registro de expulsiones temporales
del aula” e invitando al alumno a rellenar la "Hoja para la reflexién por expulsién temporal del aula".

k) Lo persona de guardia en el aula de reflexién ("hausnarketa gela") atenderd al alumnado de
Bachillerato o Ciclos Formativos que pudiera acercarse a utilizar la biblioteca en caso de no tener
clase en ese periodo por alguna razén concreta. Facilitard el acceso, también, a grupos de alumnos y
alumnas que acompaiados de algin profesor o profesora se dispongan a utilizar la biblioteca.

) Otra de las personas de guardia dard una vuelta por el centro aproximadamente a la mitad del
periodo de guardia para asegurarse de que todo estd en orden.

m) La distribucién de la atencién a las diferentes aulas entre el profesorado de guardia de cada
periodo se hard previamente de comin acuerdo.

n) Todas la guardias, incluidas las de recreo, se deberdn firmar en el parte de incidencias. Si algin
profesor/a no ha acudido a hacer la guardia, quedard consignada su ausencia.
Arficulo 8. Guardias de recreo

1. El profesorado que tenga guardias de recreo deberd acudir lo més rdpidamente posible a su lugar
de guardia o, en su caso, a la biblioteca.

2. En los recreos el profesorado de guardia vigilard todos los patios repartiéndose por ellos. Siempre
que sea posible dos profesores/as permanecerdn en el patio delantero y otros dos en el trasero. Los
presentes en el patio delantero vigilardn los accesos para que el alumnado de ESO no abandone el
recinto escolar. Los presentes en el patio trasero tendrdn especial cuidado en la vigilancia de las zonas
semiocultas.

3. En la guardia del recreo (11:15 - 11:45) un subalterno se ocupard de despeijar los pasillos.

4. Un profesor/a de guardia de recreo permanecerd, cuando las circunstancias asi lo requieran, en
una sala de visitas del recibidor del centro atendiendo al alumnado con medidas correctoras impuestas
por la direccién y vigilando su correcto cumplimiento.

Articulo 9. Guardias de biblioteca en el recreo

1. El profesorado de guardia de biblioteca realizard las siguientes tareas:

a) Facilitar el acceso del alumnado y que la biblioteca permanezca abierta durante el recreo.

b) Mantener el ambiente de trabajo, el orden y el silencio en el local.

c) Desalojar al alumnado al final de la hora asegurdndose de que la puerta queda de nuevo cerrada
con llave.
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d) Devolver finalmente las llaves a su lugar habitual en la sala de profesores/as.

2. El profesorado de guardia de biblioteca no estd encargado de las labores habituales
encomendadas al encargado/a de la biblioteca (fichar libros, hacer préstamos, etc.)

CAPITULO Il. ALUMNADO

Articulo 10. Delegados y delegadas de grupo

1. Cada grupo de alumnos y alumnas elegird, por sufragio directo y secreto, durante el primer mes del
curso escolar y para todo el curso académico, un delegado o delegada de grupo, que formaré parte
de la junta de delegados de alumnos y alumnas. Se elegird también un subdelegado o subdelegada,
que sustituird al delegado o delegada en caso de ausencia o enfermedad apoyéndole en sus
funciones.

2. Las elecciones de delegados y subdelegados de grupo, serdn organizadas y convocadas por el jefe
o jefa de estudios, en colaboracién con los tutores y tutoras de los grupos y los representantes del
alumnado en el OMR, mediante el siguiente procedimiento de eleccién:

a) Jefatura de estudios establecerd un periodo de cinco dias lectivos dentro del primer mes del curso
escolar para realizar el acto electoral de eleccién de delegados y subdelegados de grupo.

b) La semana anterior al periodo electivo se dedicard al menos una sesién de tutoria a la preparacién
pedagégica de la eleccidén segin programa e indicaciones del departamento de orientacién.

c) El acto electoral se realizard en el aula del grupo correspondiente, presidido por el tutor/aq,
actuando como secretario/a el alumno/a de mayor edad.

d) Todo el alumnado del grupo serd elector y elegible sin necesidad de presentacién de candidatura.

e) En la votacién cada alumno o alumna podrd incluir un solo nombre en la papeleta de votacién. Seré
Delegado/a el alumno mds votado y Subdelegado/a el siguiente en nimero de votos. En caso de
empate en el nimero de votos obtenidos, se realizardn sucesivas votaciones de desempate entre los
alumnos o alumnas més votados.

f) El acta de la eleccién recogerd los resultados obtenidos, incluidas las sucesivas votaciones si las
hubiere, y serd firmada por el alumno o alumna que ha actuado de secretario con el visto bueno del
tutor o tutora presente en el acto electoral. Una copia del acta de la eleccidén serd depositada en
iefatura de estudios para su registro.

Arficulo 11. Junta de delegados y delegadas

1. EI IES DOLORES IBARRURI contard con una junta de delegados de alumnos y alumnas, que estaré
integrada por los delegados y delegadas elegidos libremente por los estudiantes de los distintos grupos
y, ademds, por todos los representantes del alumnado en el OMR del centro.

2. La junta de delegados y delegadas se reunird con cardcter ordinario a propuesta de la jefatura de
estudios al menos una vez cada trimestre del curso escolar, siendo la primera de esas reuniones
convocada dentro de los siguientes quince dias a la semana establecida para la eleccién de los
delegados y delegadas de grupo.

3. Llas reuniones ordinarias de la junta de delegados y delegadas serdn presididas por un
representante del equipo directivo, con voz pero sin voto, y podrdn contar con la presencia del
orientador u orientadora, en su caso también con voz pero sin voto. Actuard como secretario o
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secretaria el alumno o alumna de mayor edad, el cual levantard acta de la sesién. Se adjuntard hoja
de firmas con reflejo de los asistentes.

4. la junta de delegados y delegadas se podré reunir también a peticién de un tercio, al menos, de
sus componentes. La solicitud de la convocatoria de la reunién, que incluird relacién nominal de los
convocantes, se entregard en direcciéon al menos veinticuatro horas antes de la celebracién de la
misma. Con posterioridad a la celebracién de la reunién se facilitard al equipo directivo copia del acta
de la misma, adjuntando las firmas de los asistentes.

Articulo 12. Carnet escolar

1. Todo el alumnado del [ES DOLORES IBARRURI dispondrd de un carnet escolar que portard durante
su estancia en el centro.

2. Su uso serd obligatorio para el préstamo de libros de la biblioteca, utilizacién del elkargune, etc.

3. Tendrd cardcter gratuito pero en caso de extravio se deberd abonar el precio estipulado
anualmente para la realizacién de un nuevo carnet.

CAPITULO IIl. FAMILIAS

Articulo 13. Comunicacién e informacién entre familias y profesorado

1. El IES DOLORES IBARRURI considera la comunicacién entre el profesorado y las familias del
alumnado un pilar bdsico y necesario en el proceso educativo de cada alumno y alumna y la
impulsard, por lo tanto, desde el respeto a los respectivos entornos educativos.

2. la familia de cada alumno y alumna podrd solicitar al tutor o tutora de su hijo o hija o a sus
profesores o profesoras la celebracién de una entrevista personal en los periodos horarios establecidos
en el horario laboral de cada profesor. El motivo concreto de la reunién solicitada se ajustard, en lo
posible, a las funciones y responsabilidades correspondientes al profesor o profesora a quien se
solicita la entrevista.

3. El profesorado y los tutores y tutoras solicitardn a las familias cuantas reuniones consideren
pertinentes en razén de las necesidades del proceso educativo. No obstante, cada tutor o tutora
realizard durante el curso al menos una entrevista personal con la familia de cada tutorando.

4. Las comunicaciones telefénicas entre el profesorado y las familias del alumnado se realizardn segin
sea necesario y respetando las respectivas obligaciones laborales.

5. Se celebrard, como minimo una vez al afio, una reunién con las familias de cardcter general, al
comienzo del curso escolar, para informar sobre aspectos generales del curso escolar. Se realizard
una breve acogida en el salén de actos por parte de la direccién y de los tutores y tutoras y
posteriormente el tutor o tutora de cada clase reunird a las familias del alumnado de su grupo.

6. Al inicio de la tercera evaluacién y con el objetivo de explicar los itinerarios académicos y las
opciones que tienen sus hijos e hijas, se dispondrd de reuniones generales y de un horario de atencién
a las familias por parte de miembros del equipo directivo y de la orientadora.

7. Al findlizar la tercera evaluacién y coincidiendo con la entrega de boletines de notas de la
evaluacién final ordinaria todos los tutores y tutoras de ESO dispondrén de un dia para entrevistarse
con las familias del alumnado e informar sobre los siguientes temas: resultados académicos, evolucién
durante el curso, orientaciones sobre el préximo curso, efc.
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CAPITULO IV. ENTRADAS, SALIDAS Y ESTANCIA EN EL CENTRO

Arficulo 14. Acceso dl instituto y a las clases
1. Todas las entradas y salidas del alumnado se realizarén por la puerta principal del recibidor.

2. la puerta de acceso a las clases se cerrard 5 minutos después del inicio de la jornada escolar. La
puerta exterior del recibidor permanecerd siempre entornada.

3. Las puertas de acceso exteriores se abrirdn 15 minutos antes y se cerrardn o entornardn 10 minutos
después del inicio de la jornada escolar.

4. Durante el horario lectivo la puerta de acceso mds antigua permanecerd entreabierta (con el pestillo
inferior colocado) y la puerta de acceso nueva (de acceso al paso de cebra) cerrada con entrada
controlada por portero automdtico.

5. La puerta corredera de acceso de vehiculos estd restringida para su uso por vehiculos y no se
permite su utilizacién para la entrada o salida de personas.

6. Durante el horario lectivo el alumnado no permanecerd en el recibidor, en los pasillos ni en los
servicios.

Articulo 15. Recreos

1. El alumnado no permanecerd en los pasillos ni en las clases durante los recreos, si no es porque
algdn profesor o profesora asi lo ha dispuesto. En este caso dicho profesor se responsabilizard de su
cuidado.

2. Si algin alumno o alumna de ESO desea estudiar o trabajar durante el recreo podré hacerlo en la
biblioteca. Para ello se han dispuesto guardias de biblioteca en el recreo (11:15 — 11:45). El
alumnado que se quede a estudiar en la biblioteca deberé permanecer durante todo el recreo en esta
actividad.

3. El alumnado de ESPO podrd durante la tercera evaluacién disponer de una de las aulas de
desdobles para estudiar durante el recreo. El procedimiento de utilizacién serd el siguiente: un alumno
o alumna solicitard en conserijeria la llave de un aula de desdoble designada al efecto, abrird el aula,
se responsabilizard de su adecuado uso y al finalizar el recreo cerrard el aula devolviendo la llave en
conserjeria.

4. El alumnado deberd abandonar el interior del edificio como mdaximo 10 minutos después de que
suene la sefial musical que marca el inicio del recreo. Después de este tiempo se cerrardn las puertas
de acceso a las aulas (las del interior del recibidor). Si algin alumno tuviese alguna urgencia
justificada se le permitird acceder de nuevo al edificio durante el recreo.

5. El alumnado de ESO no podrd abandonar el recinto escolar durante el recreo. El alumnado de
ESPO podrd abandonar el recinto escolar si cumple la reglamentacién establecida al efecto.

6. El alumnado no permanecerd en el aparcamiento, en las escaleras de acceso al instituto ni en el
pasillo de acceso al patio trasero.

7. No se permitird la entrada al instituto de personas que no estén directamente relacionadas con el
mismo.

8. El alumnado evitard pasar por la sala de profesores y no podré permanecer en la misma.
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Articulo 16. Abandono del recinto escolar

1. El alumnado de ESO no podré abandonar el recinto escolar durante toda la jornada lectiva
(incluido los recreos).

2. El alumnado de ESPO podré abandonar el recinto escolar durante los recreos siempre que sea
mayor de edad, y no siéndolo, cuando cuente con la solicitud escrita de sus padres o representantes
legales.

3. En el caso de que el alumnado de ESO menor de edad deba abandonar el recinto escolar por
enfermedad, por peticién familiar expresa o por cualquier otro motivo excepcional, se requerird la
presencia de un familiar adulto para hacerse cargo del menor.

4. El alumnado de ESPO podrd acceder o abandonar el recinto escolar a lo largo de la jornada
lectiva cuando asi lo requiera en funcién de la actividad escolar que corresponda en cada momento a
cada alumno o alumna, pero siempre respetando los horarios asignados a las diferentes sesiones
lectivas. El alumnado, por lo tanto, no podrd abandonar el recinto escolar cuando le corresponda un
cambio de clase.

5. El alumnado que necesite abandonar el recinto escolar para realizar alguna actividad extraescolar
o complementaria fuera del municipio de Abanto-Zierbena y sea menor de edad requerird el
consentimiento escrito de su familia o representante legal segin el modelo disponible al efecto.

Articulo 17. Entradas y salidas de clase

1. Sonard una sefial musical en las entradas y salidas de clase, asi como entre sesiones y al inicio y
finalizacién del recreo.

2. El alumnado no abandonard, en ningin caso, el aula antes de que suene la sefial musical que
indica la finalizacién de la sesién.

3. El alumnado de 1°, 2° y 3° de ESO no podrd salir del aula en los cambios de clase, evitando, de
esta forma, la salida indiscriminada del aula.

4. Cuando la entrada o salida a clase del alumnado de ESO y Bachillerato sea inmediatamente
anterior o posterior a la realizacién de una actividad ordinaria o complementaria que requiera salir
del instituto el alumnado iniciard y finalizard la actividad en el propio centro acompafiado del
profesorado correspondiente a la actividad.

Articulo 18. Exdmenes

1. El alumnado permanecerd en el aula en que se desarrolle el examen hasta la finalizacién de la
sesion lectiva.

2. Si el examen durase mds de una sesidén solapdndose de esta forma con la siguiente sesién, el
profesorado implicado acordaré la mejor forma de cubrir todas las clases o guardias que deben ser
atendidas.

CAPITULO V. SERVICIOS ESCOLARES
SECCION I. BIBLIOTECA

Articulo 19. Gestidn

Lla biblioteca del I[ES DOLORES IBARRURI es un espacio especifico de servicio a la comunidad
educativa para realizar actividades que tengan que ver con el trabajo académico, estudio o lectura del
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alumnado, del profesorado y, en su caso, del resto de la comunidad educativa. La gestién de esta
dependencia la realiza el propio instituto por medio del equipo directivo, el cual nombraré de entre el
profesorado del centro una persona como responsable de la misma.

Articulo 20. Responsable de biblioteca

la persona responsable de biblioteca serd la encargada de gestionar este servicio y le
corresponderdn, por delegacién del equipo directivo, las siguientes funciones:

a) Registrar y catalogar los fondos de la biblioteca.
b) Supervisar el sistema de préstamos y devoluciones.

c) Impulsar su conocimiento y utilizacién entre los miembros de la comunidad educativa, fomentando el
hébito de la lectura.

d) Gestionar las nuevas adquisiciones de acuerdo con las necesidades de los usuarios y en
coordinacién con los departamentos.

e) Hacer publicidad de las nuevas adquisiciones en orden a impulsar su utilizacién.

f) Responsabilizarse, junto con el profesorado de guardia de biblioteca, del cumplimiento de sus
normas de funcionamiento y utilizacién.

Arficulo 21. Normas de orden y convivencia
1. Todos los integrantes de la comunidad educativa del IES DOLORES IBARRURI tendrén el derecho de

utilizacién de este servicio siempre y cuando cumplan las normas recogidas en su reglamentacién
especifica. No obstante, dada la especial dedicacién académica del servicio de biblioteca se primaré
el uso por parte del alumnado.

2. Dado que la biblioteca es un servicio que el centro ofrece en horario escolar, la normativa general
vigente es también de obligado cumplimiento en este periodo.

3. El cardcter especifico de este servicio requiere el cumplimiento de las siguientes normas de orden y
convivencia:

a) Forman la biblioteca del IES DOLORES IBARRURI todos los libros y ofros materiales especificos,
incluidos los audiovisuales, que son propiedad del instituto, sea cual sea su procedencia, los recursos
econdmicos con los que se hayan adquirido o el local del instituto en el cual se ubiquen.

b) La biblioteca como espacio fisico es un lugar para el estudio y la lectura en el cual también se
podrdn realizar actividades relacionadas con el trabajo académico, incluidas las relativas a
imparticién de clases que requieran la utilizacién de este espacio.

c). La biblioteca permanecerd abierta, al menos, durante el horario lectivo del alumnado de ESO,
incluyendo el recreo (11:15 - 11:45).

d) La utilizacién de la biblioteca por parte del alumnado estard siempre sujeta a la presencia de, al
menos, un adulto responsable.

e) El alumnado no podrd permanecer en la biblioteca en caso de tener clase en ese periodo, es decir,
no se puede usar la biblioteca teniendo que estar en clase.

f) Los usuarios y usuarias deberdn mantener una actitud adecuada vy silencio absoluto para respetar el
trabajo de los demds usuarios. Se podrén realizar trabajos grupales siempre que no se perturbe el
trabajo individual o la lectura del resto de los asistentes.
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g) En la biblioteca no se podrd comer, beber o utilizar aparatos electrénicos de telefonia o de
reproduccién musical.

h) Existird un servicio de préstamo de libros y de material audiovisual de la biblioteca para todos los
usuarios. El préstamo de libros no podré superar los 15 dias naturales y el de material audiovisual 7
dias naturales. Podrd autorizarse la renovacién por otro periodo de igual duracién en el caso de no
estar solicitados por ofro usuario. En caso de no devolucién, pérdida o deterioro del material se
deberd reintegrar el importe parcial o total del mismo.

i) Para utilizar el servicio de préstamo de la biblioteca serd necesario para el caso del alumnado usar
el carnet escolar, siendo de cardcter intransferible. Para el resto de miembros de la comunidad escolar
serd necesario cualquier documento oficial que identifique la identidad.

i) El préstamo se solicitard mediante un impreso preparado al efecto y la presentacién del carnet
escolar o, en su caso, un documento oficial acreditativo. En el caso de no poder realizar la solicitud de
préstamo directamente a la persona responsable de biblioteca se habilitard un sistema que facilite el
proceso.

k) No se realizarén préstamos de revistas, periddicos, cémics, diccionarios, libros de arte, tomos de
enciclopedias y ofros libros y materiales que a juicio del responsable supondrian, en caso de un mal
uso, el deterioro de la obra completa.

) El horario de préstamo y devolucién de libros se fijard cada curso en funcién del horario de la
persona responsable de biblioteca y se dard conocer oportunamente.

m) El equipamiento informdtico de la biblioteca estd a disposicién de sus usuarios para la consulta de
los fondos y cualquier otra actividad escolar. Para su utilizacién el alumnado deberd mostrar el carnet
escolar. En ningln caso se realizardn cambios en su configuracién o se utilizardn para jugar o realizar
actividades de cardcter no académico.

n) Las revistas recibidas a lo largo del curso se expondrdn en lkasturtean zehar jasotako aldizkariak

liburutegian berariazko apalategietan ikusgai jarriko dira. lkasturte amaieran apalategi horiek hustuko
dira.

SECCION Il. COMEDOR

Articulo 22. Del servicio del comedor

1. Entre las ofertas del Instituto estd la del servicio de comedor. La prestacién del servicio de comedor
escolar de gestién directa se considera un servicio complementario a las labores educativas del centro
y prefende dar una respuesta adecuada y eficaz a la demanda de las familias y del alumnado de la
etapa obligatoria.

2. Su utilizacién, sin embargo, es voluntaria y nadie estd obligado a usarlo, por lo que se arbitrardn
las medidas necesarias para que las familias opten a su uso en condiciones de igualdad y para que su
utilizacién por parte del alumnado sea la adecuada.

3. El servicio de comedor estd regulado por la Orden 1420/00 (BOPV, 28-03-00) por la que se
regulan los comedores escolares de los centros docentes piblicos no universitarios sirviendo de
referencia para las presentes normas.
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Arficulo 23. Gestién y organizacién

La gestidn de este servicio la realiza el propio centro por medio del OMR del IES DOLORES IBARRURI
y de su equipo directivo. Estos podrén delegar sus funciones, respectivamente, en una comisién,
llomada comisién del comedor, y en un profesor o profesora, en la figura de encargado/a de
comedor.

Articulo 24. Comisién del comedor

1. El OMR constituird en su seno una comisién del comedor, que estard integrada por: el director o
directora, quien la presidird, el encargado o encargada de comedor, quien haré las funciones de
secrefario/a, un profesor o profesora, un alumno o alumna miembro del OMR que, preferiblemente,
sea usuario/a del comedor, y un padre o madre miembro del OMR que, preferiblemente, lo sea de un
alumno o alumna usuario del comedor.

2. Corresponden a la comisién del comedor las siguientes funciones:
a) Elaborar el presupuesto del comedor y rendir cuentas de sus gastos.

b) Proponer programas de participacién del alumnado: educacién para la salud, adquisicién de
hébitos sociales y tiempo libre.

c) Realizar un seguimiento del cumplimiento de los objetivos propuestos.

d) Evaluar el servicio de comedor y plantear mejoras al OMR.

e) Cualquier otra funcién necesaria para el correcto desarrollo del servicio, asi como las que se le
encomienden por la normativa vigente.

Articulo 25. Encargado/a de comedor

El encargado/a de comedor tiene el carécter de 6rgano unipersonal de gestién al que corresponden,
por delegacién del equipo directivo, las siguientes funciones:

a) Organizar el servicio de comidas y hacer el seguimiento de mends.

b) Ejercer la jefatura del personal del Departamento de Educacién, Universidades e Investigacién
adscrito al servicio del comedor, y la funcional del personal ajeno, sin perjuicio de las relaciones
laborales existentes, en su caso, entre las empresas suministradoras y su personal.

c) Realizar el seguimiento de cobros a comensales y llevar el control directo y continuado de los fondos
del comedor.

d) Ejercer tareas de supervisién. Se entenderd por supervisidn, entre otras cuestiones, la presencia en
las instalaciones del centro durante la prestacién del servicio, responsabilizéndose de la disciplina y el
correcto funcionamiento del comedor.

e) Proponer al OMR la adopcién de programas de participacién del alumnado.
f) Elaborar y actualizar periédicamente el inventario del menaije y su reposicidn.

g) Presentar al OMR informe sobre las caracteristicas y calidad del servicio de la empresa contratada y
proponer las obras y mejoras de las instalaciones.

h) Controlar la higiene de los alimentos y de los locales.

i) Participar en la comisién del comedor y levantar acta de sus reuniones.
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i) Cualquier otra funcién necesaria para el correcto desarrollo del servicio, asi como las que se le
encomiende por la normativa vigente.

Articulo 26. Condiciones y preferencia de uso

1. Tendrd derecho al servicio de comedor el alumnado de ESO de este centro. Las familias del
alumnado de ESO que deseen utilizar los servicios del comedor lo solicitaran al realizar la matricula
en el impreso preparado al efecto.

2. En funcién de la capacidad del mismo y de las posibilidades horarias, las plazas de comedor se
adjudicarén de acuerdo con el siguiente orden de preferencia: alumnado con derecho a transporte,
becarios/as de comedor, resto del alumnado de ESO y, por Gltimo, personal del centro.

3. En el caso de que el nimero de solicitudes fuera superior al de plazas disponibles y los solicitantes
tuvieran el mismo derecho de preferencia, el OMR establecerd un orden de preferencia més detallado
y siempre basado en criterios objetivos.

4. Lla admisién de ofros usuarios quedard condicionada a la existencia de plazas, una vez atendidas
las peticiones del alumnado.

5. Tendrdn derecho a hacer uso gratuito de este servicio el personal de cocina dependiente del
Departamento de Educacién, los auxiliares de educacién especial y el encargado/a de comedor.

6. Serdn considerados “comensales habituales” los alumnos y alumnas de ESO que utilicen este
servicio al menos tres dias a la semana durante todo el curso escolar. El resto del alumnado tendrd la
consideracién de “comensales eventuales”.

7. El alumnado comensal habitual que por cualquier causa deje de utilizar el servicio de comedor
deberd avisar al encargado/a de comedor antes de finalizar el mes anterior a ser baja.

8. Llos alumnos/as que por causas justificadas no hagan uso del servicio de comedor durante un
periodo de dos semanas consecutivas, deberdn avisar al encargado/a de comedor con 48 horas de
antelacién para tener derecho a la devolucién de las cuotas por los dias de no asistencia.

9. Cuando un alumno/a del centro tenga que utilizar el servicio de comedor esporddicamente, el
comensal deberd ponerse en contacto con el encargado/a de comedor con una antelacién de 48
horas.

10. El impago reiterado de las cuotas por parte de los comensales seré causa de pérdida del derecho
a la utilizacién del servicio de comedor.

11. Cuando una actividad complementaria coincida con el horario del comedor se ofrecerd al
alumnado usuario de comedor una comida tipo “picnic”. Para ello, el o la organizadora de dicha
actividad lo comunicard con un minimo de tres dias lectivos de antelacién al o la encargada del
comedor.

12. Es incompatible el consumo de la comida tipo “picnic” con el uso del comedor en un mismo dia.

Articulo 27. Normas de orden y convivencia

1. Dado que el comedor es un servicio que el centro ofrece en horario escolar, la normativa general
vigente es también de obligado cumplimiento en este periodo.

2. El cardcter especifico de este servicio requiere ademds el cumplimiento de las siguientes normas de
orden y convivencia:
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a) El alumnado ha de acudir perfectamente aseado, debiendo atender las indicaciones que se le
hagan respecto a lavarse antes y después de cada comida.

b) El alumnado acudird puntualmente al comedor en el horario y en el turno asignado por el personal.
c) Las chamarras, abrigos, mochilas, libros, etc. se colocardn en el lugar destinado para ello.

d) El acceso al comedor se realizard exclusivamente por la puerta de acceso al patio trasero. La puerta
de acceso al patio delantero deberd permanecer siempre cerrada, sélo se podré utilizar fuera del
horario lectivo y una vez utilizada volverd a cerrarse.

e) Durante el periodo de comedor obedecerdn sin excusa las indicaciones de las personas encargadas
del servicio, es decir, al encargado/a de comedor, a los monitores/as y al profesorado de guardia.

f) El alumnado mostrard, en todo momento, actitudes de respeto y de comportamiento adecuado, tanto
entre ellos y ellas como para con el personal de servicio del comedor.

g) Cada alumno/a permanecerd sentado en el lugar que se le asigne en el comedor, sin levantarse,
molestar a los demds, gritar o hablar con ofras mesas, asi como respetando los turnos a la hora de
servirse.

h) Ningdn alumno/a tirard nada al suelo ni a ofros compafieros/as, ni jugard con la comida, ni se
levantard de la mesa sin razén justificada.

i) Ningin alumno/a abandonaré el centro en el periodo del comedor sin haberlo comunicado
previamente al encargado/a. Las ausencias deben ser justificadas mediante notificacién de los padres.

i) Se respetard en todo momento el mobiliario y el material del comedor. Cada alumno/a colaboraré
en la recogida ordenada de las mesas, recogiendo sus cubiertos, los platos, los vasos y las jarras,
dejéndolo todo en el sitio correspondiente.

k) Sélo se consumirdn los alimentos ofrecidos en el comedor, no se podrd sacar comida del comedor
bajo ningin concepto y no se podrdn consumir aperitivos o comida similar en los periodos de
descanso anterior o posterior al turno de comida.

) Se deberd comer diariamente una cantidad minima de la comida del mend. El hecho de no comer
reiteradamente la comida ofrecida en el comedor se considerard una conducta inadecuada que seré
comunicada a la familia mediante amonestacién por escrito. Si algin alumn@ tiene intolerancia
médica a algin alimento, deberd traer un justificante médico que lo acredite.

m) Durante el horario de comedor el alumnado no podrd acceder ni permanecer en las aulas,
biblioteca, servicios, pasillos o escaleras. Si por causa de fuerza mayor fuera necesario el acceso de
algin alumno o alumna a su aula se le acompaiaré personalmente.

n) Durante el periodo del comedor las cuidadoras del comedor abrirén los bafios contiguos al comedor
y se utilizardn adecuadamente. No se podrdn usar el resto de servicios del centro.

3. La gestién de la comida de los menUs diarios, de la comida sobrante, de los condimentos, efc., asi
como de los utensilios del comedor corresponde al personal de cocina del comedor. No se podran,
por lo tanto, disponer ni sacar del comedor sin su conocimiento y consentimiento.

Articulo 28. Correccién de conductas

1. Para la correccién de las conductas inadecuadas, contrarias a la convivencia o gravemente
perjudiciales para la convivencia del alumnado usuario del comedor referidas a los derechos y
deberes generales a la actividad normal del centro asi como los especificos al servicio de comedor se
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aplicardn los procedimientos establecidos en el Decreto 201/2008 de 2 de diciembre, sobre derechos
y deberes del alumnado.

2. Las conductas inadecuadas observadas por el personal que atiende el comedor serdn puestas en
conocimiento del encargado/a de comedor, que arbitrard las medidas correctoras que estime
oportuno y recogiendo el hecho por escrito.

3. Las conductas contrarias a la convivencia o gravemente perjudiciales para la convivencia también
serdn puestas en conocimiento del encargado/a de comedor que las tramitard segin el procedimiento
habitual, pudiendo suponer la pérdida del derecho temporal o definitivo al servicio.

4. En todo caso, la reiteracién de tres o més faltas de asistencia injustificadas seréd motivo de conducta
contraria a la convivencia con pérdida del derecho temporal o definitivo al servicio.

SECCION IIIl. TRANSPORTE ESCOLAR

Articulo 29. Del servicio de transporte escolar

1. Entre las ofertas del IES DOLORES IBARRURI estd la del transporte escolar. La prestacién del servicio
de transporte escolar es un servicio complementario que da respuesta a la demanda de las familias en
relacién a su lugar de residencia y el dmbito de influencia del instituto dentro del mapa escolar de la

CAPV.

2. Su utilizacién, sin embargo, es voluntaria y nadie estd obligado a usarlo, por lo que se arbitrardn
las medidas necesarias para que las familias opten a su uso en condiciones de igualdad y para que su
utilizacién por parte del alumnado sea la adecuada.

3. El servicio de transporte escolar estd regulado por la normativa propia dictada por el Gobierno
Vasco sirviendo de referencia para las presentes normas.

4. La gestién de este servicio la realiza el propio centro por medio de su equipo directivo.

Articulo 30. Normas de orden y convivencia

1. Dado que el transporte es un servicio ofrecido por el centro, la normativa general vigente es
también de obligado cumplimiento en este periodo.

2. El cardcter especifico de este servicio requiere ademés el cumplimiento de las siguientes normas de
orden y convivencia:

a) El alumnado ocupard en los trayectos de ida y vuelta al instituto el asiento que se le asigne al inicio
del curso.

b) Se respetardn en todo momento las normas de uso del vehiculo y las indicaciones del conductor.

c) Se deberd respetar y mantener limpio el vehiculo. En caso de deterioro o rotura intencionada se
responsabilizard a los causantes.

CAPITULO VI. USO DE EQUIPAMIENTO Y MATERIAL

Articulo 31. Cuidado de las instalaciones

1. Es obligacién de todos los miembros de la comunidad educativa cuidar el material, mobiliario e
instalaciones del centro, manteniéndolo siempre en el mejor estado de conservacién y utilizacién.

2. A lo largo del curso, en cualquier momento en que se produzca una rotura o cuando el deterioro no
infencionado del equipamiento o de cualquier instalacién sea notorio, el tutor o tutora, o en su defecto
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el profesor o profesora presente en el momento de la rotura, darén parte inmediato en secretaria
mediante la hoja de comunicacién preparada al efecto.

3. De la mala conservacién y, en su caso, del deterioro o rotura intencionada de las instalaciones,
mobiliario, material, eftc. se responsabilizard a los causantes. En el caso de deterioro o rotura
producida por el alumnado se aplicaré el ROF en lo relativo al cumplimiento de deberes y correccién
de conductas. Si no se llegara a la identificacién de los causantes, se considerardn responsabilidades
colectivas de acuerdo al hecho acaecido, incluidas las relativas a la responsabilidad econdémica en
cuanto a reposicién o reparacién del deterioro o rotura.

Articulo 32. Utilizacién de los armarios individuales

1. La instalacién de los armarios individuales tiene como objetivo, entre otros, facilitar la utilizacién del
material personal de cada alumno o alumna.

2. los armarios son de utilizacién individual con cardcter de préstamo durante el curso. Estdn
asignados, por medio de un nimero, a cada alumno o alumna de la clase y su utilizacién es personal
e intransferible.

3. Los armarios disponen de un sistema de cerradura mediante candado. La utilizacién de dicho
sistema de cierre queda a la eleccién de la familia bajo su entera responsabilidad.

4. En caso de que la familia decida utilizar el referido sistema de cierre se usard un candado de llave,
no de combinacién. El alumno o alumna entregard una copia de la llave del candado al tutor o tutora
del grupo para disponer de acceso al armario en caso de necesidad.

5. La direccién del instituto y, en su caso, el tutor o tutora del alumno o alumna podrd acceder al
interior de los armarios cerrados en caso de sospecha de uso inapropiado.

6. El uso de los armarios no circunscrito a estas Normas de Convivencia (deterioro intencionado,
rotura, efc.) supondrd para el alumno o alumna causante la imposicién de, al menos, una conducta
contraria a la convivencia y su correspondiente medida correctora.

Articulo 33. Estado de las aulas durante el curso escolar

1. El tutor o tutora y la delegada o el delegado de clase repasardn y dejarén constancia del estado
inicial del aula asignada al grupo al inicio de cada curso escolar. Se levantard acta de dicha situacién
rellenando el modelo existente al efecto, entregdndolo posteriormente en secretaria para su cotejo y
registro.

2. El secretario o secretaria realizard revisiones periédicas del estado de las aulas, pasillos y resto de
dependencias del centro para asegurar se correcto estado de conservacién y utilizacion.

3. Se pondrd el médximo cuidado en mantener limpias y ordenadas todas las dependencias y material
del centro (aulas, pasillos, mesas, puertas, etc.). En los casos de suciedad debida a falta de cuidado o
causa intencionada se responsabilizard a los causantes y se aplicard el ROF en lo relativo al
cumplimiento de deberes y correccién de conductas. Si no se llegara a la identificacién de los
causantes, se considerardn responsabilidades colectivas en orden a la aplicacién de las medidas
correctoras correspondientes.

4. De la misma manera que al inicio del curso, al finalizar el mismo el tutor o tutora de cada grupo
realizard con su grupo un repaso general del estado del aula, levantado acta de dicha situacién,
rellenando el modelo existente al efecto y entregdndolo posteriormente en secretaria para su cotejo y
registro.
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Articulo 34. Apertura y cierre de las clases

1. El tutor o tutora, en cada grupo, de acuerdo con el alumnado, designard un alumno o alumna
responsable de la llave, que se encargard de abrir y cerrar la puerta del aula cada vez que el grupo
acceda o abandone el aula. La designacién podrd recaer en diferentes alumnos o alumnas y por
diferentes periodos de tiempo siempre que la funcién quede cubierta y el tutor o tutora conozca en
todo momento quién es el alumno o alumna encargado de esa labor.

2. El alumno o alumna responsable cogerd la llave cada mafiana en conserjeria, previa entrega del
carné escolar, y la dejard al finalizar las clases. En el caso de ESO la llave se dejaré en conserjeria
también al mediodia en la hora de la comida.

3. El profesorado dispondrd de una llave que permita acceder a las aulas y que podrd ser utilizada
dnicamente en aquellas situaciones que requieran facilitar al alumnado el acceso al aula o el cierre de
la misma, sin menoscabo de la funcién asignada al alumno o alumna responsable en cada momento
de la apertura y el cierre del aula.

Articulo 35. Uso del teléfono

1. Las llamadas que tengan que ver con la labor docente del profesorado serdn realizadas desde los
teléfonos disponibles del instituto. Existe, también, un teléfono mévil disponible en secretaria.

2. También se dispone de otro teléfono mévil para su utilizacién en actividades complementarias o
extraescolares o en cualquier ofra necesidad docente fuera del recinto escolar.

3. Se facilitard el uso de los teléfonos del centro al alumnado cuando lo requieran por motivos
estrictamente escolares o de salud.

Articulo 36. Uso de las fotocopiadoras

1. Cada profesor o profesora dispondrd de un cédigo de acceso Unico a las fotocopiadoras y un
nimero méximo de copias asignado para cada curso escolar.

2. La realizacién de las copias es personal, si bien existe la posibilidad de encargar la realizacién de
las copias en conserjeria. En este caso se realizard la peticién, a ser posible, con 24 horas de
antelacién.

3. Si se ha de realizar mds de una copia de cualquier documento, trabajo, examen, efc., éstas se
hardn mediante la fotocopiadora, nunca por medio de la impresora. Se utilizard preferentemente para
estos casos la mdquina situada en el cuarto junto a secretaria.

4. Para la realizacién de grandes cantidades de copias para el alumnado (sustitutivas del libro de
texto o apuntes) se solicitardn en conserjeria con, al menos, una semana de antelacién. El profesor o
profesora inferesado se encargard de su gestién calculando el dinero que se debe solicitar a cada
alumno o alumna segun el precio fijado en cada momento, procurando recaudarlo con antelacién a la
entrega de las copias, repartiendo las copias entre el alumnado y entregando en secretaria el dinero
correspondiente.

5. Las fotocopias particulares del alumnado o del profesorado se cobrardn segin el precio estipulado
en cada momento.

6. Las fotocopias particulares del alumnado se realizarén Gnicamente en los periodos de recreo.
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Articulo 37. Uso del equipamiento comdn

1. El equipamiento de cardcter comdn y no especifico que el instituto dispone (salén de actos, aulas de
desdoble, biblioteca, elkargune, etc.) estd a disposicidn del profesorado para las actividades
programadas en el proceso de ensefianza-aprendizaije y su utilizacién se regird por el sentido comin y
la correccidn.

2. Para utilizar alguno de estos recursos el profesor o profesora interesado deberd reservar el recurso
con antelacién mediante el procedimiento fijado al efecto, con indicacién de su nombre y el grupo que
va a utilizar el recurso. En ningln caso se podrd hacer uso de ninguno de los recursos disponibles en
el instituto sin proceder a su reserva previa.

3. Llas aulas de equipamiento comin deberdn permanecer siempre cerradas con llave. Cuando un
profesor o profesora acabe su sesién en una de estas aulas, indicaré al alumnado que salga y cerraré
la puerta, aunque tengan clase en esa misma aula en la sesién siguiente. Cuando durante la clase se
hayan movido las mesas vy sillas, al finalizar la sesién se volverdn a colocar en su disposicién original.

SECCION I. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

Articulo 38. Uso del equipamiento

1. Los criterios de uso del material informdtico y audiovisual se basardn en el sentido comidn y en el
correcto uso del mismo, teniendo en cuenta las caracteristicas especiales de cada drea, nivel o
personas implicadas en el proceso de ensefianza-aprendizaije.

2. Los recursos que el instituto dispone son muy variados y se pueden diferenciar en funcién de su uso
entre equipamiento para la utilizacién del profesorado y equipamiento de cardcter didéctico, y en
funcién de sus caracteristicas entre material fijo y material mévil. El uso de todo este material tiene
como objetivo la mejora del citado proceso de ensefianza-aprendizaje, siendo indispensable la ayuda
de todos para este fin.

3. La utilizacién del equipamiento fijo disponible para el profesorado se restringird al dmbito educativo
y se regird por el sentido comin y el sano compaferismo, teniendo en cuenta que:

a) La informacién que maneje el profesorado se guardard en las unidades y carpetas asignadas al
efecto, sin crear carpetas nuevas ni almacenar documentos propios en lugares comunes excepto los
utilizados para el intercambio de informacién.

b) Se tendrd especial cuidado en no guardar informacién duplicada.

c) De forma periédica se realizard la depuracién de los datos presentes en unidades y carpetas de uso
comun.

4. La utilizacién del equipamiento fijo disponible en las aulas no especificas se realizard segin las
necesidades del profesorado dentro del proceso de ensefianza-aprendizaje.

5. Para tilizar el resto del equipamiento diddctico tanto fijo como mévil el profesor o profesora
interesado deberd reservar el recurso con antelacién mediante el procedimiento fijado al efecto, con
indicacién de su nombre y el grupo que va a utilizar el recurso. En ningdn caso se podrd hacer uso de
ninguno de los recursos disponibles en el instituto sin proceder a su reserva previa.

6. Cuando se detecten fallos de funcionamiento o averias en alguno de estos recursos se daré parte
mediante la hoja de incidencias, entregdndola en secretaria. En ningdn caso lo intentard arreglar uno
mismo.
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Articulo 39. Utilizacién de las aulas TIC

1. Los aulas TIC del instituto son recursos comunes a toda la comunidad educativa y estardn
disponibles para su uso siempre que no interfieran las actividades propias de las dreas de informética,
tecnologia, disefio y del ciclo formativo LIM en el caso de las aulas de informdtica y de las dreas de
musica y arte en el caso de las aulas de audiovisuales.

2. El cardcter especifico de estas aulas requiere el cumplimiento de las siguientes normas:

a) Las aulas TIC son, en particular, el lugar de trabajo educativo propio de las éreas de informdtica,
tecnologia, disefio y Ciclos Formativos ;en el caso de las aulas de informdtica y de las dreas de misica
y arte en el caso de las aulas de audiovisuales. El uso de este recurso por el resto de dreas en
actividades programadas en unidades didécticas aprobadas por el departamento y que requieran el
uso individual de los equipos informdticos por parte del alumnado se realizard siempre previa reserva
segUn el procedimiento establecido.

b) El profesor o profesora que quiera hacer uso de cualquiera de los recursos TIC deberd ajustarse
estrictamente a la presente normativa y asumir la responsabilidad del buen uso de equipos y material
informdtico durante todo el desarrollo de la sesién, responsabilizdndose, asi mismo, de los programas
que vaya a utilizar en el aula.

c) Cada puesto tendrd asignada una persona determinada en cada momento de uso, siendo
responsable del ordenador y del material auxiliar que esté utilizando. Se podrd dar el caso de ser dos
0, a lo sumo, tres las personas que compartan el uso de un equipo en un momento determinado siendo
la responsabilidad en este caso también compartida.

d) Los equipos informdticos serdn puestos en marcha cada dia por el primer grupo que utilice el aula y
se dejardn encendidos siempre que se tenga seguridad de que se usardn a continuacién. Se apagardn
al finalizar la Oltima sesién del dia. Todos los equipos de las aulas de audiovisuales y del aula digital
se apagardn al finalizar la sesién correspondiente.

e) El acceso al ordenador se realizaré con la clave asignada a cada grupo, siempre que el profesor o
profesora no indique lo contrario.

f) Las configuraciones de los equipos se mantendrdn sin variaciones de tal forma que cualquier
variacién no prevista en el desarrollo de las clases podrd ser considerada conducta contraria a la
convivencia.

g) Cualquier archivo de trabajo personal que se necesite guardar en el disco duro, se guardard
obligatoriamente en la carpeta que indique el profesor o profesora correspondiente. Se podrdn crear
subcarpetas personalizadas pero siempre dentro de la mencionada carpeta. No obstante, cualquier
usuario de estas carpetas deberd tener en cuenta que su informacién carece de proteccién y se podré
modificar o borrar en cualquier momento.

h) No se podrd hacer un uso ajeno (jugar, bajar misica o video, oir la radio, efc.) a las actividades
programadas en las unidades didécticas de cada érea, pudiendo ser considerado conducta contraria
a la convivencia.

i) El material de las aulas no podrd ser cambiado de lugar sin supervisién de algin responsable.

i) Se habilitard en cada aula un registro de sucesos en donde se apuntardn las anomalias o eventos de
cualquier tipo sucedidos en el uso de los equipos.

k) Cualquier anomalia o fallo detectado en el uso se apuntard, por lo tanto, en el registro de sucesos
de cada aula y se comunicard al responsable. Cuando un alumno o alumna detecte un fallo se lo
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comunicaréd inmediatamente al profesor o profesora responsable y presente en ese momento en el
aula. De lo contrario, se entenderd que el causante del desperfecto ha sido el dltimo usuario del
equipo.

) En caso de detectarse cualquier anomalia o desperfecto, tanto en el hardware como en el software,
se responsabilizard a los causantes y se aplicard el ROF en lo relativo al cumplimiento de deberes y
correccién de conductas

SECCION II. AULAS ESPECIFICAS

Arficulo 40. Uso del equipamiento

1. El equipamiento especifico que el instituto dispone (laboratorio de biologia-geologia, laboratorio de
quimica, laboratorio de imagen, aulas de tecnologia, aula de pldstica, gimnasio e instalaciones
deportivas, etc.) estd a disposicién del profesorado para las actividades programadas en el proceso
de ensefianza-aprendizaje y su utilizacién se regird por el sentido comin y la correccién.

2. La utilizacién de estos recursos no estd sujeta a reserva previa al estar directamente relacionada con
la imparticién de las clases correspondientes y reflejada de esta forma en el horario.

3. las especiales caracteristicas de estas aulas especificas hacen necesaria una reglamentacién
especifica para cada una de ellas, la cual serd redactada por el departamento didéctico
correspondiente, dada a conocer al alumnado y expuesta en la propia aula.

4. la persona responsable del buen uso de estas instalaciones es, en cada momento, el profesor o
profesora que imparte la clase correspondiente velando, especialmente, por el cumplimiento de su
normativa sobre seguridad e higiene. Asi mismo, se hace necesaria en esos momentos su presencia
inexcusable en el aula.

5. El jefe o jefa del departamento diddctico correspondiente a cada aula especifica serd el encargado
de velar por el cumplimiento de su normativa sobre seguridad e higiene, asi como de velar por que el
equipamiento y los materiales docentes de las citadas aulas esté en perfectas condiciones de uso y, en
su caso, de la correcta eliminacién de los residuos y productos caducados.

CAPITULO VII. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES
SECCION I. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Articulo 41. Criterios generales

1. Se consideran complementarias las actividades diddcticas que se realizan durante el horario lectivo.
Son de asistencia obligatoria.

2. Lla asistencia a cada actividad complementaria programada corresponde al profesorado del drea,
departamento o tutoria involucrado, acompafados por otros miembros del equipo docente que sean
necesarios para el normal desarrollo de la actividad.

3. En cualquier actividad complementaria que se desarrolle fuera del centro los alumnos y alumnas
deberdn estar acompafiados, en todos los casos, por dos personas adultas como minimo, de las que al
menos una de ellas serd un profesor o profesora del centro y, en su caso, por el personal especialista
de apoyo educativo. Por ofra parte, el nimero de profesores y profesoras acompafantes serd al menos
de uno por cada 20 alumnos o alumnas o fraccién superior a 10, respetando, en todo caso, el nimero
minimo sefalado anteriormente.
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4. Es preferible que a estas actividades el alumnado vaya acompaiiado por el profesorado que les
imparte clase y por el cual son conocidos/as y se intentard que sea el que menos entorpezca el normal
desarrollo del resto de actividad docente en los demds cursos.

5. Las sustituciones a profesores/as que estén realizando una actividad serdn realizadas, en primer
lugar por aquél profesor/a que tuviera que dar clase al alumnado que estd en dicha actividad y que,
por tanto, ha quedado libre de su actividad docente. Si esto no fuera posible se recurrird al
profesorado de guardia. Jefatura de estudios organizard las sustituciones del profesorado que
participe en estas actividades.

6. En circunstancias especiales se podrdn realizar horarios extraordinarios para el tiempo que dure la
actividad.

7. La fecha de realizacién de la actividad debe ser comunicada a jefatura de estudios al menos con
una semana de antelacién.

8. Antes de realizar una actividad se solicitard el consentimiento escrito de las familias del alumnado y
se les informard sobre las caracteristicas esenciales de la misma y el aporte econémico que la familia
deberd realizar. Para ofrecer la informacién a las familias y obtener el permiso firmado de éstas se
utilizard el impreso preparado al efecto.

9. Si un alumno no puede asistir a la actividad complementaria por ponerse repentinamente enfermo
ese dia, su familia deberd avisar por teléfono al profesor responsable a primera hora. Cumplido este
requisito se le devolverd el dinero abonado previamente a la realizacién de la actividad (excepto el
del medio de transporte).

10. las actividades que precisen la utilizacién de autobis discrecional requerirdn, por parte del
profesorado responsable de la actividad, la comprobacién del estado del mismo antes y después de
utilizarlo asi como la comprobacién de la asignacién y ocupacién de plazas del alumnado
participante.

11. Sélo se realizardn a partir del 20 de mayo de cada curso para ESO y del 20 de abril para
Bachillerato y Ciclos Formativos aquellas actividades que estén programadas y aprobadas en el Plan
de Actividades Complementarias y Extraescolares. No se realizardn, por lo tanto, a partir de las
fechas citadas actividades no programadas ni actividades programadas para fechas anteriores pero
refrasadas, independientemente de la causa.

Articulo 42. Programacién de las actividades

1. Cada departamento elaborard antes de finalizar el mes de septiembre una relacién de todas las
actividades complementarias que propone realizar a lo largo del curso, junto con el coste aproximado
de cada una de ellas y la presentard a direccién. No podrd proponer més de una actividad por nivel
a excepcién de las propuestas para Ciclos Formativos.

2. Se podrdn sugerir actividades alternativas para facilitar la coordinacién, pero sélo se realizard,
cédmo mdximo, una por nivel y departamento.

3. Se podrdn realizar reuniones del profesorado de cada nivel para realizar propuestas coordinadas.

4. La direccién tratard de coordinar las diferentes actividades para hacerlas compatibles en un mismo
dia y evitar, en lo posible, que queden en el centro grupos incompletos.

5. En ESO se tenderd a programar actividades complementarias con participacién de, al menos, un
nivel completo o un drea de tres niveles.
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6. La direccién negociaré con los departamentos una propuesta de consenso que deberd ser aprobada
por los jefes y jefas de departamento para su posterior inclusién en el Plan Anual del Centro.

7. Cualquier propuesta de actividad no programada deberd proponerse a la direccién con la
suficiente antelacién, quién la someterd a la aprobacién provisional de la junta de jefaturas de
departamento y a su posterior ratificacién por el OMR.

8. Las actividades que por su cardcter tradicional o por necesidades de programacién se deban
realizar antes de la aprobacién del Plan Anual de Centro se deberdn realizar siguiendo el
procedimiento general y deberdn contar con la aprobacién previa de la jefatura de estudios.

Articulo 43. Ordenacién de las actividades

1. El ndmero de actividades complementarias por curso serd, como mdximo: para 1° ESO: 9 (1 dl
mes), para 2° ESO: 7, para 3° ESO: 9 (1 al mes), para 4° ESO: 5, para 1° Bachillerato: 5 y para 2°
Bachillerato: 4. No se arbitra un ndmero mdximo para Ciclos Formativos.

2. No se incluyen en este nimero las actividades complementarias que se realicen en el propio instituto
o dentro del municipio o alrededores, siempre que no se dediquen mds de dos horas lectivas y su
realizacién se haya aprobado por jefatura de estudios previa consulta a la junta de jefaturas de
departamento.

Articulo 44. Preparacién de la actividad

1. De la organizacién de la actividad (contratacién de autobuses, recaudacién de dinero, efc.) se
encargard el profesorado responsable.

2. Cuando se vaya a realizar una salida o actividad complementaria, el profesor que la organiza
deberd encargarse de pedir presupuesto del transporte (tren, autobis, etc.) con el IVA incluido, asi
como el precio de las entradas o de cualquier otro gasto que pudiera darse.

3. Una vez que se disponga de estos datos, y siempre antes de realizar la salida, deberé presentarlos
en secretaria para que ésta junto con el profesor calculen cudnto aportan el AMPA y el centro asi
como la cantidad de dinero que deberd pedirse a cada alumno. (Habré casos en los que algunos
alumnos no paguen lo mismo que el resto, dependiendo de si abonaron o no la cuota del AMPA o de
si tienen alguna deuda pendiente con el centro).

SECCION II. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS: VIAJES DE ESTUDIO, VIAJES DE CONVIVENCIA Y
VIAJES LIGADOS A PROYECTOS O A INICIATIVAS ESPECIALES

Articulo 45. Criterios generales

1. El IES DOLORES IBARRURI promoverd los viajes de estudio, los viajes de convivencia y los viajes
ligados a proyectos o a iniciativas especiales en la medida que sean actividades educativas que
vengan a completar los conocimientos y los valores que se adquieren y se transmiten en el centro.

2. Cuadlquiera de estas actividades complementarias deberd estar incluida en el PAC dentro de
cualquiera de sus programas, proyectos o iniciativas, por lo que su aprobacién inicial corresponde, en
primer lugar, a los equipos docentes adscritos a esos programas, proyectos o iniciativas; por
extensién, al claustro y, por dltimo, al OMR del centro.

3. La direccién del IES DOLORES IBARRURI es la responsable de la gestién de estas actividades en lo
que se refiere a fechas, lugares, programas, etc.
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4. la direccidn, o la persona en quien ella delegue para cada actividad, serd la encargada de la
coordinacién y seguimiento de las actividades y de las reuniones de preparacién que estas actividades
requieran. Contard para ello con la colaboracién de los tutores y tutoras de los grupos
correspondientes y, en su caso, del profesorado acompanante.

5. La participacién del alumnado en estas actividades queda supeditada a su comportamiento en el
Instituto a lo largo del curso tanto en el horario escolar como en otras actividades que se realicen. La
direccién del centro, en atencién al requerimiento de las instancias correspondientes, podré denegar a
cualquier alumno o alumna el permiso para participar en cualquiera de estas actividades.

6 Las actividades relacionadas con la obtencién de apoyo econdémico que se realicen para cada
actividad complementaria de este tipo serdn propuestas por el alumnado implicado, bajo la
supervisién de los tutores y tutoras de los grupos correspondientes, y deberdn ser aprobadas por el
equipo directivo, pudiéndose obtener un exira de beneficio que en ningin caso supere el %10 sobre el
coste del viaje. El dinero que se obtenga superado ese porcentaje revertird en el conjunto del
alumnado participante.

Articulo 46. Organizacién de la actividad

1. Las fechas aproximadas de realizacién de cada actividad deberd ser acordada con la antelacién
suficiente para su inclusién en el PAC.,

2. La duracién de la actividad nunca podré suponer el empleo de mds de cinco dias lectivos.

3. Las actividades tendrdn destinos y constardn de una programacién acorde con su cardcter escolar
en orden a completar los conocimientos y valores transmitidos por el instituto.

4. Se considerard que la actividad tiene la aceptacién suficiente por parte del alumnado implicado
(segun la actividad, nivel, grupo-clase natural o grupo especifico) cuando sea aceptada por un 70 %
del mismo.

5. Ademds, con alrededor de dos meses de antelacién a las fechas aproximadas de realizacién de la
actividad, ésta deberd estar minimamente perfilada (duracién, destino, presupuesto, etc.), deberd
contar con profesorado voluntario acompafiante y deberd requerir la aceptacién de la actividad por
parte de los padres o tutores del alumnado participante mediante documento escrito y aportacién
econdmica de al menos el 20% del coste de la actividad.

6. Si alguna de estas tres Ultimas condiciones no se pudiera garantizar, la actividad perderia el
cardcter escolar y el [ES DOLORES IBARRURI no se responsabilizard de su gestién, coordinacién y
seguimiento, debiéndose desarrollar, en su caso, fuera del calendario de clases.

7. Se procurard evitar la realizacién de pruebas y exdmenes el dia lectivo siguiente a la vuelta de
estas actividades.

8. Al firmar el documento de aceptacién de la actividad se adquiere el compromiso firme de ir a la
misma. Si alguien posteriormente decidiera no hacerlo no recuperard ningin dinero. Solamente en el
caso de un imprevisto grave y que se haya producido al menos 30 dias antes de la fecha de partida y
aportando un justificante oficial se podrd recuperar el dinero anticipado en concepto de cuotas. Si la
renuncia justificada al viaje se produjera en fecha posterior no se recuperaria ya ningin dinero.

9. La aceptacién firmada de la participacién en la actividad supone la aceptacién de las diferentes
actividades que se acuerden realizar en torno al viaje, por lo que la participacién en ellas serd
obligatoria.
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10. El cardcter escolar de estas actividades determina la necesidad del acompafamiento de
profesorado del instituto. Teniendo en cuenta el cardcter voluntario de dicho acompafamiento, se
procurard, en atencién al alumnado participante, que el profesorado acompafante sea, por orden de
preferencia: el tutor o tutores de los grupos implicados, el profesorado de los equipos docentes o
profesorado de anteriores equipos docentes.

11. El ndmero de personas adultas acompaiantes serd fijado por la direccién del centro, de acuerdo
con el profesorado acomparfiante, teniendo en cuenta las caracteristicas del viaje y la Resolucién de la
Viceconsejeria de Educacién sobre la organizacién del curso. En todo caso, el ndmero mdximo de
profesores o profesaras acompafantes serd uno por cada 20 alumnos o alumnas o fraccién superior a
10, con un minimo de 2. Si con este nimero no se llega al nimero de personas adultas acompafantes
fijado por la direccién del centro, se podrd completar con monitores profesionales especializados
contratados al efecto o con alumnado de 2° curso de Ciclos Formativos calidad de prdcticas.

12. El abono de la dietas del profesorado acompafante se realizard por parte del centro sin
incremento del presupuesto del viaje. El abono de las dietas de las personas acompanantes
contratadas o en précticas serd a cargo del presupuesto del viaje.

13. Si la actividad o el viaje lo permite, el profesorado podrd turnarse en sus labores de
acompafamiento en el periodo que dure la actividad, pero permaneciendo con el alumnado al menos
la mitad de su duracién.

14. El profesorado acompafante recibird, como compensacién a su aportacién voluntaria a la
consecucién de la actividad, un dia laborable por cada tres dias laborables completos o fraccién (tres
pernoctaciones laborales o fraccién) o por cada festivo completo o fraccién (una pernoctacién festiva o
fraccién). Dichos dias de compensacién se acordardn con jefatura de estudios teniendo en cuenta el
minimo perjuicio a las actividades docentes.
Articulo 47. Normas de orden y convivencia

1. Las especiales caracteristicas de estas actividades requieren el cumplimiento de las siguientes
normas de orden y convivencia:

a) Cumplir puntualmente el programa, respetando escrupulosamente las actividades y los horarios
previstos.

b) Obedecer atentamente las indicaciones y consejos de los profesores, monitores, chéferes y guias.
c) Respetar las normas del alojamiento en cuanto a silencio, limpieza, seguridad, etc.
d) Respetar la prohibicién de ingerir bebidas alcohélicas y fumar.

e) Si en opinién de los profesores responsables presentes en el viaje, algin alumno o alumna tuviera
una conducta contraria a la convivencia o que la perjudica gravemente, incumpliendo alguna de estas
normas, o se comportase de una manera indebida, por ejemplo, cometiendo algin robo, desperfecto,
insultos, peleas, desobediencia reincidente, etc. serd enviado a casa, corriendo los gastos del viaje de
vuelta por parte de dicho alumno y de su familia.

Articulo 48. Subvencién de actividades complementarias, viajes de estudio, de convivencia y ligados a
proyectos

1. Subvencién al alumnado.

a) El centro aporta 4 del importe total de la actividad, con un méximo de 3 € por cada alumno/a.
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b) EI AMPA aporta Y4 del importe total de la actividad, con un méximo de 12 € por cada alumno/a si
la actividad no es de dia completo 6 25 € por cada alumno/a si la actividad dura un dia completo o
mds.

c) El alumnado aporta %2 del importe total de la actividad. Ademds, en los casos en los que la
aportacién teérica porcentual del centro o del AMPA supere el mdximo establecido, el alumnado
abonard el resto correspondiente.

2. Los alumnos o alumnas que no hayan pagado la cuota del AMPA abonardn, ademés de su parte, la
parte subvencionada por el AMPA. El alumnado con deudas pendientes con el centro no recibird la
subvencién del instituto hasta saldar la deuda.

3. Dietas del profesorado acompariante.

a) Por cada medio dia (mds de 4 horas) en actividades de corta duracién: 4 €.
b) Por cada dia incompleto (sin pernoctacién): 15 €.

c) Por cada dia completo (con pernoctacién): 35 €.

4. El alumnado acompanante de 2° curso de TAFAD, si lo hubiere, recibird en concepto de dietas, y a
cargo del alumnado, las mismas cantidades que el profesorado acompafiante.

SECCION lIl. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

Articulo 49. Criterios generales

1. las actividades extraescolares son aquellas actividades educativas sin relacién directa con el
curriculum que se realizan con el alumnado fuera del tiempo lectivo y en las que la participacién es
voluntaria. Se incluye en ellas el deporte escolar.

2. la oferta y organizacién de las actividades extraescolares se realizard en colaboracién con el
AMPA bajo la coordinacién de la persona responsable de actividades extraescolares y deporte
escolar.

3. La propuesta de actividades extraescolares y deporte escolar deberd ser aprobada por la direccién
para su posterior inclusién en el Plan Anual del Centro.

TITULO Il. REGULACION DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS MIEMBROS DE LA
COMUNIDAD EDUCATIVA

CAPITULO 1. ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD
SECCION 1. DEL ALUMNADO

Articulo 50. Control de faltas de asistencia

1. La falta de asistencia o de puntualidad que un alumno o alumna tenga a una determinada sesién o
clase serd anotada por el profesor o profesora correspondiente en su cuaderno personal en el
momento en que se produzca. Posteriormente, deberén pasarse al sistema informatizado, al menos
una vez a la semana.

2. El lunes de cada semana, aproximadamente a las 12:00 del mediodia, secretaria sacard un
informe para cada grupo con las faltas acumuladas. Una copia de dicho informe se entregard el
mismo lunes a cada tutor. El Gltimo lunes del mes el informe recogerd las faltas acumuladas en el mes.
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Articulo 51. Justificacién de las faltas de asistencia

1. El alumno o alumna deberd traer el “Impreso de justificacién de faltas de asistencia del alumnado”
debidamente cumplimentado. En los casos en los que sea posible, adjuntard el correspondiente

p q p | P
justificante médico.

2. El impreso de justificacién de la falta de asistencia deberd ser presentado al profesor o profesora de
cada asignatura a la que se ha faltado el mismo dia en que el alumno o alumna se reincorpore a la
clase. Todos los profesores o profesoras a quienes afecte la falta de asistencia firmardn el impreso
aceptando la justificacién.

3. El alumno o alumna entregard al tutor o tutora el impreso de justificacién con las firmas de todo el
profesorado afectado. El tutor o tutora conservard los impresos para llevar un control de la justificacién
de las faltas de asistencia registradas por el profesorado utilizando el sistema informatico.

4. De todas las faltas de asistencia realizadas en una evaluacién quedard constancia en el boletin de
notas que se entregard al alumnado en cada evaluacién.

Articulo 52. Faltas de asistencia no justificadas. Alumnado de ESO

1. En atencién al articulo 30 del Decreto 201/2008, de 2 de diciembre, BOPV 16 de diciembre de
2008, sobre derechos y deberes de los alumnos y alumnas de los centros docentes no universitarios de
la CAPV, las faltas injustificadas de asistencia se considerardn conductas inadecuadas y conllevardn
amonestacién escrita por parte del tutor o tutora.

2. En los casos reiterados de faltas de asistencia no justificadas se aplicard el protocolo de absentismo
escolar en vigor.

Articulo 53. Faltas de asistencia no justificadas. Alumnado de ESPO

1. En atencién al articulo 30 del mencionado Decreto 201/2008, las faltas injustificadas de asistencia
a clase se considerardn conductas inadecuadas. El alumnado ausente de su clase no podrd hacer uso
de otras dependencias de cardcter docente del centro.

2. En atencién, asi mismo, al articulo 38 del citado Decreto 201/2008, un nimero elevado de faltas
de asistencia puede llegar a suponer la pérdida del derecho a la evaluacién continua.

3. Se establece para el alumnado de Bachillerato el siguiente procedimiento sobre faltas de asistencia
no justificadas que dard lugar a la pérdida a lo largo del curso del derecho a la evaluacién continua
parcialmente o de forma total, sin perjuicio, en todo caso, de la convocatoria extraordinaria:

a) Si las faltas de asistencia sin justificar en una evaluacién llegan a 1/8 del nimero de clases de una
asignatura impartida, el alumno o alumna perderd el derecho a la evaluacién continua para esa
asignatura en esa evaluacién. En consecuencia, el nimero de horas mdximo sin justificar para cada
asignatura (en funcién de las correspondientes horas de clase por semana) es de 5 horas para una
asignatura de 4 horas semanales, 4 horas para una de 3, 3 para una de 2 y 2 para una de 1 hora
semanal.

b) Si las faltas de asistencia sin justificar acumuladas en una asignatura llegan a 1/4 del ndmero de
clases de esa asignatura impartidas en una evaluacién, el alumno o alumna perderd el derecho a la
evaluacién continua para esa asignatura para todo el curso. En este caso, por lo tanto, el nimero de
horas mdximo sin justificar para cada asignatura (en funcién de las correspondientes horas de clase
por semana) es de 10 horas para una asignatura de 4 horas semanales, 8 horas para una de 3, 6
para una de 2 y 4 para una de 1 hora semanal.
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c) Si los faltas de asistencia sin justificar acumuladas en total y para todas las asignaturas hicieran un
total de 80, el alumno o alumna perderd el derecho a la evaluacién continua en todas las asignaturas
para todo el curso.

4. El tutor o tutora, en cualquier caso, se comunicaré con la familia de un alumno o alumna en el
momento en que éste llegue al 50% del nimero méximo de faltas de asistencia sin justificar. Esta
comunicacién se realizard por via telefénica y por escrito mediante el “Impreso de comunicacién de
inasistencia a clase”, con el objetivo de evitar la repeticién de las faltas y, en consecuencia, la pérdida
del derecho a la evaluacién continua. El tutor o tutora dejard constancia en jefatura de estudios de la
comunicacién realizada.

5. Se establece para el alumnado de Ciclo Formativo de Grado Superior el siguiente procedimiento
sobre faltas de asistencia no justificadas que dard lugar a la pérdida del derecho a la evaluacién
continua, sin perjuicio, en todo caso, de la convocatoria extraordinaria:

a) Si las faltas de asistencia, justificadas o no justificadas, acumuladas en un modulo llegan a 1/5 de
las horas totales del médulo, el alumno o alumna perderd el derecho a la evaluacién continua para ese
mddulo.

6. El tutor o tutora, en cualquier caso, se comunicard con la familia de un alumno o alumna en el
momento en que éste llegue al 50% del nimero méximo de faltas de asistencia sin justificar. Esta
comunicacién se realizard por via telefénica y por escrito mediante el “Impreso de comunicacién de
inasistencia a clase”, con el objetivo de evitar la repeticién de las faltas y, en consecuencia, la pérdida
del derecho a la evaluacién continua. El tutor o tutora dejard constancia en jefatura de estudios de la
comunicacién realizada.

Articulo 54. Faltas de asistencia a exdmenes

Cuando la falta de asistencia a clase conlleve la no asistencia a un examen, para que el alumno o
alumna no pierda el derecho a realizar ese examen, la falta de asistencia debe ser por causa de
fuerza mayor o enfermedad y debe ser justificada al profesor o profesora correspondiente con
anterioridad a la hora prevista de realizacién del examen, por medio de una comunicacién escrita, si
se prevé con anterioridad, o telefénica si sucede el mismo dia. Posteriormente y, en todo caso, el
alumno o alumna seguird el procedimiento general entregando debidamente cumplimentado el
“Impreso de justificacién de faltas de asistencia del alumnado” acompaiiado, en los casos que sea
posible, de la correspondiente justificacién médica oficial.

Articulo 55. Faltas de puntualidad

1. Los alumnos o alumnas de ESO que lleguen tarde deberdn firmar siempre en la hoja de registro de
refrasos que se encuentra en conserjeria y se incorporardn a su clase inmediatamente. Si el retraso es
no justificado, el personal de conserjeria lo pondrd en conocimiento del miembro del equipo directivo
que se encuentre de guardia y éste se responsabilizard de que se comunique telefénicamente a la
familia a la mayor brevedad posible.

2. Es potestad del profesor o profesora autorizar la entrada en el aula del alumno o alumna que se
incorpora con refraso injustificado. Si el alumno o alumna no es autorizado a entrar en el aula deberé
dirigirse a la biblioteca para ser atendido por el profesorado de guardia.
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3. Llos alumnos o alumnas de ESPO que se retrasen injustificadamente menos de cinco minutos se
incorporardn a su clase, decidiendo el profesor o profesora implicado si permite el acceso al alumno o
alumna retrasado.

4. Al final de la semana jefatura de estudios recogerd los retrasos acaecidos y comprobard las
reincidencias.

5. Tres retrasos acumulados en el trimestre se considerardn conducta inadecuada y requerird
amonestacién escrita por parte de jefatura de estudios.

SECCION II. DEL PROFESORADO

Articulo 56. Faltas de asistencia

1. El profesor/a que prevea una falta de asistencia lo comunicard con la suficiente antelacién a
jefatura de estudios, quien realizaré la correspondiente anotacién en el libro de guardias y dispondré
los cambios que considere convenientes. El profesor-a que vaya a faltar dejard preparado y a
disposicién del profesorado de guardia el trabajo que deberd realizar el alumnado en su ausencia.

2. El profesor-a que haya tenido que ausentarse rellenard el correspondiente impreso para el jefe de
estudios y adjuntard el justificante médico o de ofro tipo.

CAPITULO II. PROCESO DE EVALUACION
SECCION I. PRINCIPIOS Y CONDICIONES GENERALES

Articulo 57. Marco normativo. Definicién

1. La presente regulacién se sustenta, bdsicamente, en los Decretos 175/2007 de 16 de octubre y
97/2010 de 30 de marzo por los que se establece el curriculo de Educacién Bdsica y en la Orden
4531/2008 de 7 de julio por la que se regula la evaluacién de la Educacién Basica, asi como en los
Decretos 23/2009 de 3 de febrero y 122/2010 de 20 de abril por los se establece el curriculo del
Bachillerato y la Orden 4142/2010 de26é de julio por la que se regula la evaluacién en el
Bachillerato. Para lo que no esté expresamente regulado en estas normas nos atendremos a la
legislacién antes mencionada.

2. la evaluacién del alumnado es un proceso sistemdtico de reflexion y valoracién sobre su
aprendizaje. Es decir: en funcién de los objetivos planteados el profesorado fija unos criterios de
evaluacidn, recoge la informacién sobre el proceso de aprendizaje y sus resultados y emite un juicio
de valor y toma las decisiones sobre:

a) La valoracién de aprendizajes de los alumnos y alumnas.
b) La planificacién de la intervencién educativa.
c) Su adaptacién a las necesidades del alumnado.

d) Las medidas de refuerzo y los procesos de promocién.

Articulo 58. Carécter de la evaluacién

1. La evaluacién del alumnado serd continua constituyendo una actividad sistemética y permanente
integrada en el proceso de ensefianza y aprendizaje.

2. La evaluacién del alumnado serd integradora teniendo en cuenta desde todas las dreas y materias
la consecucidn de las competencias establecidas para la etapa.
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3. La evaluacién del alumnado serd individualizada y deberd cumplir para cada alumno y alumna una
funcién formativa.

4. En ESO la evaluacién reflejaré el grado de consecucién de los objetivos de las dreas y materias
teniendo en cuenta las competencias bdsicas.

Arficulo 59. La objetividad de la evaluacién

1. Cada departamento al principio de cada curso y en cumplimiento de la Resolucién de la
Viceconsejeria de Educacién sobre la organizacién del curso, disefiard o, en su caso, revisard y
adaptaré las programaciones diddcticas de cada una de las dreas o materias con expresién de
objetivos, contenidos y competencias bdsicas a conseguir. Determinard, asi mismo, en las
programaciones diddcticas los criterios de evaluacién conforme a criterios de plena objetividad.

2. El jefe o jefa de estudios custodiard una copia del conjunto de programaciones didacticas de cada
curso permaneciendo los originales en cada departamento diddctico. Los padres y madres o
representantes legales del alumnado podrdn tener acceso a las programaciones extensas previa
solicitud por escrito, sin disponer, en ningin caso, de copia de las mismas. Tendrén acceso también y
previa solicitud por escrito a las programaciones didécticas abreviadas, disponiendo en este caso, si
lo solicitan también por escrito, de copia de las mismas.

3. Con el fin de garantizar el derecho del alumnado a que su rendimiento escolar sea valorado
conforme a criterios de plena objetividad, el profesorado de cada drea o materia dard a conocer a su
alumnado al menos al inicio del curso los contenidos minimos exigibles para la superacién del érea,
los procedimientos y criterios de evaluacién aplicables y los procedimientos de recuperacién y de
apoyo previstos.

4. Ademds, el jefe o jefa de estudios al comienzo del curso garantizard la comunicacién por escrito a
las familias de la disponibilidad pdblica de los criterios generales que se aplican en cada drea o
materia para la evaluacién de los aprendizajes, promocién vy titulacién.

Articulo 60. Realizacién de pruebas

1. La realizacién de pruebas y exdmenes que contribuyan a la adecuada evaluacién del rendimiento
escolar del alumnado se efectuard en el lugar, fecha y hora establecidos por el profesorado, previa
escucha, si lo considera conveniente, al grupo. Las fechas de realizacién de pruebas y exdmenes se
ajustardn a los periodos fijados para cada evaluacién. No se realizaran pruebas y exdmenes de
recuperacién antes de la sesién de evaluacién correspondiente a la asignatura suspendida, excepto en
aquellos casos excepcionales que por la configuracién de la propia asignatura asi quede recogido en
su correspondiente programacién. En todo caso, la calificacién de la recuperacién no aparecerq,
l6gicamente, en el informe de esa evaluacién, sino en el de la siguiente.

2. La realizacién de las pruebas no estd sujeta a cambios discrecionales y sélo se repetiré el examen
de la persona o personas ausentes por causa de fuerza mayor debidamente justificada segin el
procedimiento establecido, realizdndose en la fecha que fije el profesor o profesora que corresponda.

3. El alumnado con algin drea pendiente de cursos anteriores al que cursa, siendo de la misma etapa
educativa, dispondrd a lo largo del curso y segin lo que marca la legislacién vigente de las pruebas
adecuadas a los objetivos del drea pendiente, de tal forma que le permita superarla. Jefatura de
estudios coordinard la realizacién de dichas pruebas que serdn disefiadas y realizadas por cada
departamento diddctico correspondiente.
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Arficulo 61. Revisién de pruebas, trabajos y ejercicios

1. Los alumnos y alumnas y, en su caso, sus padres y madres o representantes legales tendrén acceso
a todos los trabajos, pruebas, exdmenes y ejercicios que vayan a tener incidencia en la evaluacién de
su rendimiento. Las revisiones y reclamaciones en el propio instituto se atendrdn a lo regulado en el
ROF del IES DOLORES IBARRURI y en la legislacién vigente.

2. los trabajos, pruebas y ejercicios que tienen incidencia en la evaluacién son documentos oficiales
que deben ser custodiados en el IES DOLORES IBARRURI. Una vez finalizado el plazo establecido
para su custodia serén destruidos o entregados a los alumnos y alumnas. Se evitard, en cualquier
caso, que puedan ser difundidos llegando a manos de terceros.

3. Por todo ello, cuando el padre, la madre o el representante legal de un alumno o alumna de ESO
desee obtener una copia de un trabajo, prueba o ejercicio lo solicitaré al profesor o profesora de la
asignatura mediante un escrito preparado al efecto y dirigido a jefatura de estudios. Para ello
dispondrd de un plazo mdximo de siete dias naturales después de que el alumno o alumna lo haya
visto corregido con el profesor o profesora de la asignatura y conozca la nota. El jefe o jefa de
estudios solicitard la copia al profesor o profesora implicada y velard para que todo el procedimiento
se ajuste al pertinente proceso administrativo.

4. la persona firmante de la solicitud de copia dispondré a partir de la fecha de la solicitud de siete
dias naturales, como mdximo, para recoger dicha copia de manos del jefe o jefa de estudios. La copia
entregada lo serd a color para que se puedan distinguir las correcciones y anotaciones del
profesorado.

5. Al recoger la copia se firmard un acuse de recibo con el compromiso de no difundirla fuera del
&dmbito privado, ni utilizarla para otros fines que no sean los estrictamente académicos.

6. EI' IES DOLORES IBARRURI, atendiendo a criterios de racionalidad del coste de las copias, solicitard
que su importe sea abonado por el solicitante cuando el nimero de copias sea mayor que seis.

SECCION II. DE LAS SESIONES DE EVALUACION

Articulo 62. Sesiones de evaluacién

1. Son las reuniones en que todo el equipo docente, coordinado por el tutor/a del grupo, y con el
apoyo de jefatura de estudios y del departamento de orientacién, recoge documentalmente, previa
deliberacién colegiada, los resultados de las actividades de evaluacién llevadas a cabo en la
correspondiente evaluacién.

2. Las sesiones de evaluacién analizardn los resultados académicos con cardcter global para conocer
y proponer medidas de refuerzo o de mejora sobre:

a) problemas que afectan a alumnos o alumnas concretas
b) problemas que afectan a una o varias dreas
c) problemas que afectan a uno o varios profesores/as

3. La calificacién inicial de cada materia serd competencia y responsabilidad del profesor o profesora
que la ha impartido. El equipo docente actuard de manera colegiada en la adopcién de decisiones
generales resultantes del proceso de evaluacién, coordinado por el tutor o tutora y asesorado por el
servicio de orientacién. Las decisiones que se adopten se tomardn por consenso y en el caso de, al
menos, una voz discrepante se adoptarén con el acuerdo de, al menos, dos tercios del equipo
docente.
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4. A lo largo del afio académico se realizardn tres sesiones ordinarias de evaluacién por curso,
excepto en los Ciclos Formativos debido a su sistema especial de evaluacién. La dltima sesién de
evaluacién se hard coincidir con la evaluacién final ordinaria del curso.

5. EI OMR del centro, previa aprobacién del claustro de profesores y profesoras, y a propuesta de la
direccién aprobard dentro del PAC el calendario de evaluaciones donde se fijardn las fechas de las
sesiones de evaluacién, el plazo mdximo para la correccién de todo tipo de pruebas cuya valoracién
influya en la nota de evaluacién y la fecha fijada para la entrega de los informes de calificaciones.

6. Ademds de las ordinarias, cada departamento programard las evaluaciones iniciales que considere
necesarias para determinar el punto de partida del proceso de ensefianza-aprendizaje. A este efecto
se tendrdn en cuenta los informes de evaluacién individualizada preparados por el equipo docente del
curso anterior.

7. Antes de la finalizacién del primer mes de escolarizacién, el tutor o la tutora del grupo convocard
una sesién de evaluacién con el fin de conocer y valorar la situacién inicial del alumnado en cuanto al
grado de adquisicién de las competencias educativas de las distintas materias.

8. A mediados de la tercera evaluacién, el tutor o la tutora del grupo convocard una sesién de
evaluacién para analizar el progreso del alumnado y, de esta manera, estudiar y valorar su itinerario
educativo y sus expectativas de promocidn.

9. Si, excepcionalmente, jefatura de estudios considera que en alguna de las evaluaciones por
circunstancias determinadas es necesario convocar una sesién extraordinaria de evaluacién para
valorar el aprendizaje del alumnado o el desarrollo de la préctica docente o para intercambiar
informacién del alumnado entre el profesorado, podrd arbitrar su realizacién.

Articulo 63. Procedimiento y condiciones

1. Las notas y estadisticas de cada asignatura, asi como cualquier otra documentacién exigida por la
jefatura de estudios, deberdn ser cumplimentadas por los profesores/as para la fecha fijada en el
calendario de evaluaciones.

2. El tutor/a aportard un informe de los resultados de cada drea o materia y dirigird la sesién de
evaluacién segin el guién aportado por jefatura de estudios y el departamento de orientacién.

3. Ademds, presentard un informe elaborado a partir de los datos recogidos en la sesién de
preevaluacién que se realizard con el grupo-clase. En ella se valorard conjuntamente el desarrollo del
periodo evaluado y la autoevaluacién del rendimiento segin el guién aportado por jefatura de
estudios y el departamento de orientacién.

4. Previo a la reunién del equipo docente, cada profesor/a de drea analizard con el grupo el
rendimiento y la actitud que tienen frente a la asignatura, buscando soluciones y propuestas de mejora
si se considerase necesario.

5. Para que la sesién de evaluacion sea considerada vdlida, deberd reunir como minimo estas
condiciones: Debe realizarse en un horario que permita la asistencia de todos los profesores/as del
grupo y deben estar presentes al menos los 2/3 del total de profesores/as del grupo correspondiente.

6. En las sesiones de evaluacién final, previa a la decisién de promocién, el equipo docente realizard
un andlisis global de los resultados del alumno/a a fin de decidir con suficientes elementos de juicio si
éste promociona o no, dentro de los limites que marca la ley y la presente normativa.
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7. En el supuesto de que una vez realizada la evaluacién final, se considere la necesidad de modificar
la calificacién de un alumno/a, deberd convocarse de nuevo a tal efecto la junta evaluadora a la
mayor brevedad posible.

8. Al finalizar cada uno de los cursos de ESO el tutor/a elaborard un informe de evaluacién final de
cada alumno/a segin el modelo aportado por jefatura de estudios y el departamento de orientacién.
Se facilitard una copia de dicho informe a la familia y se afiadird a la documentacién de seguimiento
académico de cada alumno o alumna.

Articulo 64. Acta de la sesién

1. Por cada sesién de evaluacion se deberd redactar un acta de evaluacién, en la que deben figurar al
menos los siguientes aspectos:

a) Relacién de profesores/as asistentes.
b) Relacién de profesores/as ausentes.
c) Andlisis de los resultados obtenidos y problemas que hayan podido surgir en las diferentes dreas.

d) Andlisis de la situacién global del grupo en relacién con su rendimiento académico asi como las
actitudes y problemas del mismo.

e) Andlisis de problemas individuales y adopcién de las medidas de refuerzo educativo o de ofro tipo
de actuaciones.

2. El acta de la sesién de evaluacién serd cumplimentada por el tutor o tutora y serd leida, aprobada y
firmada por los presentes al finalizar la reunién.

3. El acta de la sesién de evaluacién serd entregada por el tutor o tutora en jefatura de estudios junto
con una copia de los informes del alumnado. Jefatura de estudios entregard al tutor o tutora una copia
del acta de la sesién de evaluacién después de su reconocimiento y archivo.

Articulo 65. Participacién del alumnado en la sesién de evaluacién

1. Al inicio de la sesién de evaluacién podrdn participar los representantes del grupo para aportar y
recoger las valoraciones generales que los profesores/as y los alumnos/as han hecho sobre el periodo
evaluado.

2. La evaluacién individual del alumnado y los temas personales serdn tratados Unicamente por los
profesores/as del grupo, garantizando, de esta forma, la confidencialidad.

SECCION IIl. EVALUACION FINAL

Articulo 66. Evaluacién final en ESO

1. La promocién al siguiente curso serd automdtica cuando el alumno/a haya obtenido evaluacién
positiva en todas las dreas obligatorias y materias optativas.

2. los alumnos y alumnas promocionardn de curso cuando hayan superado todas las materias
cursadas o tengan evaluacién negativa en dos materias como mdximo, y repetirdn curso cuando
tengan evaluacién negativa en tres o mds materias, o en dos materias que sean Lengua Castellana y
Literatura o Lengua Vasca y Literatura y Matemdticas de forma simultdnea:

a) Que el equipo docente considere que la naturaleza de las materias con evaluacién negativa no
impide al alumno o alumna seguir con éxito el curso siguiente.

IES DOLORES IBARRURI 30 Normas de Convivencia



@bun'o - Zierbena :
DOLORES IBARRURI EUSKO JAURLARITZA "~ GOBIERNO VASCO

IES - BHI

HEZKUNTZA SAILA T DEPARTAMENTO DE EDUCACION

b) que tiene expectativas favorables de recuperacién.
c) que la promocién beneficiard su evolucién académica.

d) que se le aplicardn medidas de refuerzo educativo, con especial atencién a las necesidades
especificas de apoyo educativo. la aplicacién personalizada de las medidas se revisard
periédicamente y, en todo caso, al finalizar el curso académico. Los criterios de promocién para el
alumnado con necesidades educativas especiales cuyo plan de actuacién establezca adaptaciones
curriculares de determinadas dreas o materias, serén los aprobados para dichos planes.

3. De forma excepcional, podrd autorizarse la promocién de un alumno o alumna con evaluacién
negativa en tres materias cuando se den conjuntamente las siguientes condiciones:

a) Que dos de las materias con evaluacién negativa no sean simulténeamente Lengua Castellana y
Literatura o Lengua Vasca y Lliteratura y Matemdticas.

b) Que el equipo docente considere que la naturaleza de las materias con evaluacién negativa no
impide al alumno o alumna seguir con éxito el curso siguiente.

c) que tiene expectativas favorables de recuperacién.
d) que la promocién beneficiard su evolucién académica.

e) que se le aplicardn medidas de refuerzo educativo, con especial atencién a las necesidades
especificas de apoyo educativo. Lla aplicacién personalizada de las medidas se revisard
periédicamente y, en todo caso, al finalizar el curso académico. Los criterios de promocién para el
alumnado con necesidades educativas especiales cuyo plan de actuacién establezca adaptaciones
curriculares de determinadas dreas o materias, serdn los aprobados para dichos planes.

Podrd también autorizarse de forma excepcional la promocién de un alumno o alumna con evaluacién
negativa en dos materias que sean lengua Castellana y Lliteratura o lengua Vasca y Literatura y
Mateméticas de forma simultdnea cuando el equipo docente considere que el alumno o alumna:

a) puede seguir con éxito el curso siguiente.
b) tiene expectativas favorables de recuperacion.
c) que la promocién beneficiard su evolucién académica.

d) que se le aplicardn medidas de refuerzo educativo, con especial atencién a las necesidades
especificas de apoyo educativo. Lla aplicacién personalizada de las medidas se revisard
periédicamente y, en todo caso, al finalizar el curso académico. Los criterios de promocién para el
alumnado con necesidades educativas especiales cuyo plan de actuacién establezca adaptaciones
curriculares de determinadas dreas o materias, serén los aprobados para dichos planes.

4. Podré repetirse el mismo curso una sola vez y dos veces como mdximo en toda la ESO.
Excepcionalmente podré repetirse una segunda vez cuarto curso si no se ha repetido en cursos
anteriores de ESO, pudiéndose prolongar un afio el limite de edad siempre que el equipo docente
considere posible la obtencién del titulo de graduado/a en ESO.

5. El alumnado de Diversificacién Curricular que no obtenga el titulo de graduado/a en ESO y cumpla
los requisitos de edad podrd permanecer un afio mds en el programa.

6. Si, después de repetir curso, un alumno/a no cumpliera los requisitos para pasar al curso siguiente,
el equipo docente, previa consulta a la familia, decidird entre las siguientes opciones:
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a) Cursando primero: o promocién a segundo con medidas de refuerzo o promocién a segundo dentro
de un programa educativo especifico.

b) Cursando segundo: o promocién a tercero con medidas de refuerzo o acceso, si el alumno/a
tuviera 15 afos cumplidos en el afo natural del comienzo del curso, a un programa PCPl o a un
programa de DC de dos cursos.

c) Cursando tercero: o promocién a cuarto con medidas de refuerzo o acceso a un programa PCPl o a
un programa de DC.

7. La propuesta de expedicién del titulo de graduado/a en Educacién Secundaria se realizard a todos
los alumnos/as que hayan obtenido evaluacién positiva en todas las dreas y materias de la etapa.

8. El equipo docente propondrd, teniendo en cuenta el apartado 9 del presente articulo, para la
obtencién del titulo a aquellos alumnos/as de 4° de ESO que, al finalizar el curso tengan una, dos o,
excepcionalmente, tres dreas o materias no superadas, entendiendo que, a efectos de este cémputo, se
considerard drea o materia no aprobada aquella de cualquier curso de la etapa que los alumnos/as
tengan pendiente de superacién. idem para aquellos alumnos/as de DC que, al finalizar el curso y
habiendo superado los dos dmbitos, tengan una, dos o, excepcionalmente, tres &reas o materias no
superadas.

9. El equipo docente con el objeto de tener en cuenta la madurez académica del alumno/a en
relacién con las competencias bdsicas y los objetivos de la etapa y sus posibilidades de progreso,
propondrd siempre para la obtencién del titulo a aquel alumno/a que, habiendo suspendido una o
dos materias cualesquiera, cumpla para cada una de las materias que ha suspendido los siguientes
requisitos minimos:

a) Que durante el curso haya acudido con asiduidad a las clases y haya mantenido una actitud
positiva de trabajo.

b) Que haya realizado las pruebas y trabajos correspondientes.
c) Que la calificacién obtenida haya sido como minimo de un tres.

10. Excepcionalmente el equipo docente podré acordar proponer para la obtencién del titulo a aquel
alumno/a con una o dos materias suspendidas que cumpliendo el primer y segundo requisitos
anteriores no cumpla el tercero.

11. En el caso de que el alumno/a tenga tres materias suspendidas, serd propuesto para la obtencién
del titulo siempre que cumpla los tres requisitos anteriores para cada una de las materias que ha
suspendido y al menos una de esas tres materias no sea de las consideradas instrumentales (Lengua
Castellana, Lengua Vasca y Matemdticas).

12. No obstante, si excepcionalmente alguna de las juntas evaluadoras considerara la necesidad de
coordinar con el resto del profesorado de 4° curso las decisiones que sobre la obtencién del titulo ha
de adoptar, solicitard a jefatura de estudios una reunién al efecto, que serd convocada a la mayor
brevedad posible.

13. Todos los alumnos/as que cursen ESO y no obtengan el titulo de graduado/a recibirdn un
Certificado de Escolaridad con los afios cursados y las calificaciones obtenidas en las diferentes dreas
y materias.

Articulo 67. Evaluacién final en Bachillerato

1. Cada profesor o profesora serd responsable de la evaluacién de la materia que imparta; no
obstante, deberd considerar el conjunto de las materias y tendrd en cuenta la madurez académica del
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alumnado en relacién con las capacidades que pretende desarrollar el curriculo correspondiente y sus
posibilidades de progreso en estudios posteriores.

2. Se promocionard al segundo curso cuando se hayan superado todas las materias cursadas o se
tenga evaluacién negativa en dos materias como mdaximo. Quienes promocionen al segundo curso sin
haber superado todas las materias, deberdn matricularse de las materias pendientes del curso anterior.

3. El alumnado que no supere 3 asignaturas o mds deberd repetir todo el primer curso.

4. los alumnos y las alumnas que al término del segundo curso tuvieran evaluacién negativa en
algunas materias podrdn matricularse de ellas sin necesidad de cursar de nuevo las materias
superadas. En este caso, el alumno o alumna podré solicitar cursar voluntariamente aquellas ofras
materias ya aprobadas que considere més adecuadas para su formacién sin que esto tenga ningln
efecto en la calificacién de dichas materias aprobadas. Esta solicitud deberd hacerse bajo compromiso
de aprovechamiento y se dirigird a jefatura de estudios que la cursard al profesorado implicado para
su consentimiento.

5. Quienes cursen satisfactoriamente el Bachillerato en cualquiera de sus modalidades recibirdn el
titulo de Bachiller. Para obtener el titulo de Bachiller serd necesaria la evaluacién positiva en todas las
materias comunes, en seis materias de modalidad de las que cinco corresponderdn a una via o
modalidad, y en cuatro materias optativas.

6. La matricula de honor se otorgard a los alumnos y alumnas que hayan demostrado un rendimiento
académico excelente al final del bachillerato y se consignard en su Expediente e Historial académico.
La concesidn de estas matriculas estd limitada al 5% del alumnado de segundo curso de Bachillerato.
En caso de empate se aplicarén los siguientes criterios:

a) Nota media mds alta en 2° de bachillerato.

b) Nota media més alta en 1° de bachillerato.

c) Nota media mds alta en toda la etapa de ESO.
d) Nota media mds alta en 4° de ESO.

e) Nota media mds alta en 3° de ESO.

f)  Nota media més alta en 2° de ESO.

g) Nota media més alta en 1° de ESO

En todos los casos la media redondeada con dos decimales.

Articulo 68. Evaluacién final en Formacién Profesional

1. Cada profesor o profesora seré responsable de la evaluacién del médulo que imparta; no obstante,
deberd considerar el conjunto de los médulos y tendré en cuenta la madurez académica del alumnado
en relacién con las capacidades que pretende desarrollar el curriculo correspondiente.

2. Se promocionard al segundo curso cuando se hayan superado todos los médulos cursados o se
tenga evaluacién negativa en dos médulos como méximo y los médulos no superados no sumen en
conjunto 300 horas. Quienes promocionen al segundo curso sin haber superado todos los médulos,
deberdn matricularse de los médulos pendientes del curso anterior.

3. Los alumnos y las alumnas que no promocionen a segundo curso deberdn permanecer un afio mds
en primero, cursando de nuevo Unicamente los médulos no superados.

4. Se promocionard a la Formacién en Centros de Trabajo (FCT) de segundo curso cuando se hayan
superado todos los médulos cursados.
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5. Llos alumnos y las alumnas que no superen todos los médulos deberdn permanecer un afio mads
cursando de nuevo Gnicamente los médulos no superados.

6. Para superar un médulo que no sea la formacién en Centros de Trabajo el alumnado contard con
cuatro convocatorias y dos en el caso de la formacién en Centros de Trabajo, siempre y cuando en el
primer curso se haya aprobado al menos un médulo.

7. Para obtener el titulo del Ciclo Formativo correspondiente serd necesaria la evaluacién positiva en
todos los médulos del ciclo.

CAPITULO Ill. NUEVAS TECNOLOGIAS Y PROTECCION DE DATOS

Arficulo 69. Uso de aparatos electrénicos

1. Los alumnos/as sélo podrdn utilizar teléfonos méviles, aparatos individuales de reproduccién de
musica y de imagen o cualquier otro dispositivo electrénico de carécter lidico en los patios y el hall
del instituto.

2. El incumplimiento del anterior apartado constituye una conducta inadecuada cuya medida
correctora supone, al menos, la retirada del aparato electrénico al alumno/a que lo estuviera
utilizando y su posterior devolucién a sus padres o tutores legales. En el caso de alumnado mayor de
edad la devolucién del aparato se podrd realizar al propio alumno/a al finalizar la jornada escolar.

3. El uso de ordenadores, calculadoras o cualquier otro dispositivo electrénico de cardcter personal
con fines educativos dentro de las aulas en horario escolar queda en cada momento al arbitrio del
profesor o profesora responsable de la imparticién de la asignatura correspondiente.

Articulo 70. Proteccién de datos de cardcter personal

La direccién del IES DOLORES IBARRURI velard por la correcta proteccién de los datos de cardcter
personal que obran en su propiedad en cumplimiento de la legislacién vigente al respecto.

CAPITULO IV. SEGURIDAD E HIGIENE

Articulo 71. Marco general

1. Corresponderd al OMR y al equipo directivo del IES DOLORES IBARRURI velar para que en el
centro se respeten las medidas de seguridad y haya una adecuada higiene ateniéndose a lo indicado
en la normativa vigente y en la Resolucién de la Viceconsejeria de Educacién sobre la organizacién
del curso.

2. El equipo directivo podrd delegar sus funciones en un colaborador o colaboradora de seguridad
nombrado de entre el profesorado del centro.

3. Lla correcta higiene del instituto se basard en el esfuerzo de toda la comunidad educativa en
mantener el centro en las mejores condiciones de limpieza, sin olvidar el cuidado del aseo y la
limpieza personal.

4. El equipo directivo y, por delegacién, el colaborador o colaboradora de seguridad velarén por el
desarrollo de la perspectiva de género en la prevencién de riesgos laborales, apoyando a la
conciliacién entre la vida laboral, privada y familiar de los trabajadores y trabajadoras del centro,
promocionando la inclusién social y la igualdad entre mujeres y hombres y luchando contra la
violencia de género.
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Articulo 72. Situaciones de urgencia médica

Ante cualquier circunstancia urgente médica, la manera de proceder por parte del profesorado o
personal no docente es ponerse en contacto con el SERVICIO DE EMERGENCIA 112, donde se darén
las indicaciones oportunas de cémo se deberd proceder.

Articulo 73. Situaciones de atencién sanitaria

1. Si en algin momento de la jornada escolar un alumno o alumna necesitara atencién sanitaria de
forma repentina sin ser una urgencia médica, se procederd de la siguiente forma:

a) Si el alumno o alumna es de 1° 6 2° curso de ESO, la atencién médica debe realizarse directamente
en los servicios de Osakidetza, es decir, centros de salud u hospitales piblicos.

b) Si el alumno o alumna es de cursos superiores, la cobertura corresponde al seguro escolar
obligatorio. La tramitacién de la documentacién correspondiente al citado seguro escolar se realizard
en la secretaria del instituto. La presentacién de esta documentacién es requisito imprescindible para la
atencién sanitaria. En estos casos, la atencidén sanitaria se realizard preferentemente en los centros
concertados (S. Juan de Dios, etc.)

c) Si el alumno o alumna es menor de edad uno de los profesores o profesoras de guardia avisard a la
familia del alumno o alumna en situacién de atencién sanitaria para que, si es posible, ella se haga
cargo de su adecuada atencién.

d) Si esto no es posible, uno de los profesores o profesoras de guardia se hard cargo del alumno o
alumna hasta que se pueda asegurar la adecuada atencién de la familia.

e) En caso de no poder contactar con la familia o de que la familia no pueda acercarse al instituto,
uno de los profesores o profesoras de guardia le acompafiard personalmente y, en caso de ser
necesario, en faxi, al centro sanitario que corresponda.

f) El profesor o profesora de guardia acompafante se mantendrd junto al alumno o alumna hasta que
un familiar adulto se responsabilice de él. En caso de que la familia no pudiera hacerse cargo, el
profesor o profesora regresard de nuevo al instituto con el alumno/a.

g) El alumnado accidentado mayor de edad serd acompafnado personalmente si las circunstancias lo
requieren o si lo solicita, facilitdndole, en todo caso, el transporte al centro sanitario.

2. Si un alumno o alumna necesitase atencién sanitaria continuada y especifica durante el horario
escolar se seguird el protocolo de actuacién acordado por el Consejo de Gobierno de 29 de

Noviembre de 2005.
Arficulo 74. Botiquin portdtil

1. De acuerdo con lo dispuesto en el Real Decreto 486/1997, por el que se establecen las
disposiciones minimas de seguridad y salud, el IES DOLORES IBARRURI deberd disponer, como
minimo, de un botiquin portatil que contenga desinfectantes y antisépticos autorizados, gasas estériles,
algodén hidréfilo, vendas, esparadrapo, apésitos adhesivos, tijeras, pinzas y guantes desechables.

2. El material de primeros auxilios se revisard periédicamente y se ird reponiendo tan pronto como
caduque o sea utilizado.

Articulo 75. Tabaco y bebidas alcohélicas

1. La normativa vigente contempla la prohibicién de la expedicién y consumo de tabaco y bebidas
alcohdlicas en todo el recinto del instituto.
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2. Si un alumno o alumna es sorprendido fumando o facilitando el que ofros alumnos fumen, se
considerard conducta inadecuada y serd amonestado por escrito.
Articulo 76. Consumo de alimentos

1. No se podrd comer ni beber en el interior de las aulas y pasillos del instituto excepto en actividades
programadas que contemplen especialmente este hecho.

2. No se permitird, asi mismo, masticar chicle o similar durante el desarrollo de las clases.

Articulo 77. Seguridad hacia el exterior del edificio

1. No se podré acceder ni circular por los voladizos exteriores a las aulas. Si fuera necesario hacerlo
se atenderdn a las correspondientes medidas de seguridad y se realizard dnicamente bajo la
supervisién de personal especializado.

2. No se lanzarén objetos desde las ventanas.

Articulo 78. Utilizacién del ascensor

Cuando un alumno o alumna se encuentre en una situacién fisica que le impida un normal
desplazamiento, jefatura de estudios podrd autorizar la entrega temporal de una llave para la
utilizacién del ascensor del instituto siguiéndose el siguiente procedimiento:

a) El alumno o alumna solicitard la llave haciéndose responsable de su custodia y utilizacién.

b) El referido alumno o alumna, de ser necesario, podrd ser acompaiiad@ por otr@ Gnic@ alumn@.

c) La llave serd devuelta en conserjeria en el momento en el que cese la causa que motivd su
utilizacién.

d) La utilizacién inadecuada del ascensor o el incumplimiento de este procedimiento conllevarg, al
menos, la retirada de la llave dentro de las medidas correctoras que se consideren oportunas.

Arficulo 79. Simulacros de emergencia

1. EI IES DOLORES IBARRURI dispone en atencién a la legalidad vigente de un Plan de Autoproteccién
que debe ser conocido por todos los trabajadores y trabajadoras del centro.

2. El Plan de Autoproteccion serd revisado anualmente por el colaborador o colaboradora de
seguridad realizando los cambios necesarios segun el protocolo establecido.

3. El obligatorio ejercicio de evacuacién que se debe realizar en los centros docentes al menos con
periodicidad anual se realizard en el IES DOLORES IBARRURI en el primer trimestre del curso escolar
dando comunicacién al alumnado y sus familias y procurando que, siendo lo mds real posible,
interfiera lo menos posible en las actividades programadas en el centro.

Articulo 80. Acceso de vehiculos al centro escolar
1. Todo vehiculo que acceda al IES DOLORES IBARRURI deberd estar autorizado por la direccién.

2. Cuando el acceso esté autorizado, no podrd coincidir con las entradas, salidas y recreos del
alumnado.

3. Se establece como Unica zona de aparcamiento de vehiculos del profesorado y visitas la zona
rayada en azul en el patio frontal bajo (frente a gimnasio) y en el lateral. Cualquier vehiculo que sea
estacionado reiteradamente fuera de la mencionada zona perderd la autorizacién de aparcamiento.
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4. En caso de acceso excepcional al centro, el vehiculo estard acompanado por la direccién del centro
o persona en quien delegue.

CAPITULO V. CORRECCION DE CONDUCTAS

Articulo 81. Conductas que deben ser corregidas. Procedimiento

1. El incumplimiento de sus deberes por parte del alumnado constituye siempre, al menos, conducta
inadecuada, pudiendo constituir conducta contraria a la convivencia o conducta gravemente
perjudicial para la convivencia si interfiere en el ejercicio de los derechos de los demés miembros de
la comunidad educativa o atenta directamente contra los mismos.

2. Todo profesor o profesora que presencie un incumplimiento de deberes por parte del alumnado esta
obligado a intervenir para corregir la conducta no ajustada a la convivencia que se haya producido,
de acuerdo con lo que se dispone en el Decreto 201/1008, en el ROF y en estas NORMAS DE
CONVIVENCIA.

3. Se procurard que las medidas correctoras tengan relacién con la conducta a corregir, de manera
que lleguen a percibirse como consecuencia necesaria de la conducta objeto de correccién.

4. La correccién de las conductas inadecuadas en el IES DOLORES IBARRURI se realizard por el
profesor o profesora bajo cuya custodia esté el alumno o alumna en ese momento. Cuando la medida
correctora se realice con un apercibimiento por escrito deberé proporcionarse copia del mismo al tutor
o tutora y al jefe o jefa de estudios.

5. Cualquier profesor o profesora que presencie una conducta contraria a la convivencia apercibird
verbalmente al alumno o alumna responsable de dicha conducta, le ordenard presentarse ante el jefe o
jefa de estudios o quien le sustituya, y notificard los hechos asi como su intervencién en la correccién
inmediata de acuerdo con el procedimiento que el jefe o jefa de estudios, de acuerdo con el director o
directora, determine.

6. Cualquier profesor o profesora que presencie una conducta gravemente perjudicial para la
convivencia apercibird verbalmente al alumno o alumna responsable de dicha conducta, le ordenard
presentarse ante el jefe o jefa de estudios o quien le sustituya, y notificard los hechos asi como su
intervencién en la correccién inmediata siguiendo el procedimiento que el jefe o jefa de estudios, de
acuerdo con el director o directora, determine.

Arficulo 82. Expulsiones temporales de clase

La ley refleja el derecho del alumnado a permanecer en clase por lo que es una medida a aplicar sélo
en situaciones excepcionales. Se solicita, por lo tanto, el buen criterio del profesorado. En caso de
decidir la expulsién temporal de un alumno o alumna de su grupo se aplicard el siguiente
procedimiento:

a) La expulsién temporal del aula se considerard siempre conducta inadecuada y requerird que el
profesor/a que ha realizado la expulsién temporal amoneste por escrito al alumno expulsado y le
aplique, consecuentemente, una medida correctora que serd, al menos, la realizacién de trabajo para
el periodo de la expulsién. La tramitacién de la amonestacidn por escrito de la conducta inadecuada
se realizard segln el procedimiento correspondiente.

b) El profesor/a que realiza la expulsién cumplimentard, ademds, el documento “Comunicacién de
expulsién temporal del aula”.
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c) El profesor/a acompaiiaréd al alumno/a al aula de reflexién ("hausnarketa gela") siempre que
asegure la vigilancia del alumnado que permanece en clase y entregard el documento “Comunicacién
de expulsién temporal del aula” al profesor de guardia presente en ese momento.

d) Este cumplimentaré el “Registro de expulsiones temporales del aula”, supervisaré el trabajo del
alumno y le invitaré a rellenar la "Hoja para la reflexién por expulsién temporal del aula".

e) Al finalizar la expulsion el profesor/a de guardia entregard el documento “Comunicacién de
expulsién temporal del aula” al profesor/a que ha realizado la expulsién para que él tenga constancia
efectiva.

f) Jefatura de estudios supervisard mensualmente las expulsiones realizadas.

g) Jefatura de estudios comunicard al profesorado del centro al menos mensualmente el nimero de
expulsiones realizadas y el alumnado y el profesorado implicado.

h) Si la conducta del alumno/a es contraria a la convivencia o es una conducta que la perjudica
gravemente el profesorado, siguiendo el procedimiento establecido, llevaré al alumno/a directamente
a direccién.

i) Los conductas no adecuadas que el alumnado expulsado realice en el aula de reflexién
("hausnarketa gela") serdn consideradas, al menos, conductas contrarias a la convivencia por lo que,
siguiendo el procedimiento establecido, el profesor/a de guardia llevaré al alumno/a directamente a
direccién.

TITULO 1l PROGRAMA DE APOYO DE MATERIALES DIDACTICOS Y RECURSOS DE DESARROLLO
CURRICULAR

Articulo 83. Descripcién del Programa

El programa de apoyo de materiales diddcticos y recursos de desarrollo curricular es una iniciativa del
Departamento de Educacién del Gobierno Vasco regulada por Resolucién de la Direccién de Centros
Escolares y de Innovacién Educativa que permite beneficiarse de la utilizacién solidaria de libros de
texto y material curricular a todas las familias que voluntariamente no renuncien al mismo y se
comprometan a cumplir una serie de normas de utilizacién y conservacién. Las familias que renuncien
a la participacién en el Programa deberdn conseguir, por su cuenta, los libros de texto y material
curricular.

Arficulo 84. Obijetivos del Programa

Los objetivos del Programa de apoyo de materiales diddcticos y recursos de desarrollo curricular son
los siguientes:

a) Avanzar en la gratuidad real de la educacién obligatoria. Reducir el gasto familiar en concepto de
libros de texto y material didactico complementario.

b) Educar en valores fomentando: la austeridad y la utilizacién racional de los recursos y la
solidaridad, la capacidad de compartir y el respeto al bien comdn.

c) Educar en la sostenibilidad, potenciando el consumo responsable y el reciclaje.

d) Fomentar la colaboracién entre los diferentes sectores de la comunidad educativa.
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Arficulo 85. Gestién del Programa

1. La gestién del Programa corresponde al OMR del IES DOLORES IBARRURI que creard cada curso
una Comisién Encargada del Programa para realizar su desarrollo. El Programa se integraré en el Plan
Anual de Centro.

2. Corresponde al Organo de Mdxima Representacién del IES DOLORES IBARRURI:
a) Aprobar las directrices de organizacién y funcionamiento del programa.

b) Aprobar el Reglamento de Funcionamiento del Programa, el cual pasard a ser parte integrante del
Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del centro.

c) Supervisar el funcionamiento del programa.

d) Controlar la gestién econémica del programa, aprobando la forma de pago de la aportacién por la
utilizacién de los libros de texto y material curricular de acuerdo con las modalidades previstas en la
normativa en vigor.

e) Comunicar a los familiares los libros de texto y materiales curriculares que el centro utilizard en
cada curso de cada nivel.

f) Determinar el procedimiento y los puntos de adquisicién de los libros de texto y materiales objeto de
la presente resolucién.

g) Aprobar la creacién de la Comisién Encargada del Programa.

h) Cualquier otra funcién necesaria para el correcto funcionamiento del Programa, asi como las que se
le encomienden por la normativa vigente.

3. La Comisién Encargada del Programa estard integrada, como minimo, por los siguientes miembros:
a) La Presidenta o el Presidente del OMR o persona en quien delegue.
b) La Secretaria o el Secretario del centro, que ejercerd funciones de secretaria de la comisién.

c) Dos representantes de los Padres o Madres del alumnado. De ellos, uno perteneciente al OMR y
elegido a propuesta del mismo y otro elegido a propuesta del AMPA.

d) El coordinador o coordinadora de ESO.
4. Las funciones de la Comisién Encargada del Programa son las siguientes:

a) Trasladar al OMR la propuesta del listado de los libros de texto y materiales objeto de esta
resolucién elaborada por la Junta de Jefes de Departamento y que el centro utilizard en cada curso.

b) Proponer el procedimiento y los puntos de adquisicién de los libros de texto y materiales objeto de
esta resolucién. La Comisién podrd determinar que sea el AMPA la encargada de gestionar dicha
adquisicién si ésta asi lo solicitara.

c) Supervisar el listado de los libros de texto y material curricular que se vaya a facilitar a las familias.

d) Controlar el cumplimiento de lo establecido en la normativa vigente en cuanto a las posibles
aportaciones familiares por la utilizacién de los materiales.

e) Recoger las renuncias individuales.

f) Realizar, al acabar el curso escolar, una memoria de la aplicacién del Programa evaluando el
cumplimiento de los obijetivos del programa y planteando mejoras al OMR.
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g) Determinar el procedimiento de guarda y custodia, registro e identificacién y el de revisién anual de
los materiales objeto del Programa.

h) Cualquier otra funcién que le encomiende el OMR para el desarrollo del Programa en aplicacién de
la normativa vigente.

Articulo 86. Reglamento de Funcionamiento del Programa

1. los libros de texto y materiales curriculares acogidos al Programa de apoyo de materiales

diddcticos y recursos de desarrollo curricular son propiedad de la Administracién Piblica en la figura
del IES DOLORES IBARRURI.

2. Se creard un registro de los libros y materiales del Programa y sus usuarios, realizando un control
detallado de su adjudicacién, utilizacién y conservacién. Se realizard al efecto un etiquetado
identificativo de todos los libros y materiales objeto del Programa.

3. Para beneficiarse del servicio ofrecido por este Programa, las familias, o tutores legales, deben
adherirse a él por escrito, comprometerse a cumplir las normas de funcionamiento y conservacién y
abonar el importe econémico de la aportacién establecida.

4. la responsable del mantenimiento y correcta utilizacién de los libros de texto y del material
curricular objeto del Programa es la familia, o tutores legales, del alumno o alumna.

5. El alumnado cuidard de los libros y materiales en su uso diario, respetdndolos y déndoles un valor,
de acuerdo al indispensable compromiso de participacién en el Programa realizado por su familia.

6. La familia protegerd los libros y materiales con un forro de pléstico transparente no adhesivo.

7. Durante el curso escolar los libros y materiales se podran llevar a los domicilios familiares. Al
acabar el curso se devolverdn al Instituto con la finalidad de proceder a su revisién, permaneciendo en
el Centro hasta su nueva adjudicacién.

8. La Comisién Encargada del Programa establecerd el modo, tiempo y lugar de la devolucién de los
libros y materiales, que tendrd como objetivo certificar la situacién en la que cada libro adscrito a este
Programa ha sido devuelto determinando su grado de conservacién y su posterior reutilizacién.

9. Los libros y el material se adjudicardn por lotes cerrados pudiendo contener tanto libros nuevos
como reutilizados. La adjudicacién del lote correspondiente a cada alumno o alumna se realizard
teniendo en cuenta el estado y la conservacién del lote entregado en el curso anterior.

10. Los CDs u otros materiales complementarios que acomparien a los libros de texto se consideran
incluidos en el Programa y deberdn ser devueltos en perfecto estado junto con el libro correspondiente.

11. En los libros de texto no se podrd escribir, anotar, dibujar o subrayar. No se podrdn adherir
pegatinas de ningln tipo. Se evitard mancharlos y deteriorarlos.

12. En los cuadernos de trabajo de uso personal incluidos en el programa se podrd escribir, dibujar o
subrayar segin las indicaciones del profesor o profesora correspondiente.

13. El deterioro culpable o malintencionado o el extravio de los libros y materiales del Programa
supondrd la obligacién por parte de la familia, o sus representantes legales, de reponer el material
deteriorado o extraviado o, en su caso, abonar su coste total. En caso contrario el curso siguiente no
podrd adherirse al Programa.

14. Llos Departamentos Diddcticos del IES DOLORES IBARRURI mantendrdn durante cuatro afios los
libros designados para el programa, excepto en caso de cambios en el curriculum oficial.
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15. El profesorado de cada materia revisard peridédicamente, y al menos una vez al trimestre, el
estado y conservacién de los libros de texto y materiales objeto del programa, emitiendo un informe,
segin modelo preparado al efecto, que remitird al tutor o tutora para que lo ponga en conocimiento
de la Comisién Encargada del Programa a efectos de las actuaciones que se pudieran derivar.

16. Los libros de lectura, los diccionarios, el material fungible y los programas informéticos no se
consideran incluidos en el Programa.

17. La participacién en el Programa es incompatible con la percepcién de ayudas para la adquisicién
de los materiales objeto de este Programa que sean otorgadas por cualquier entidad piblica o privada
distinta del Departamento de Educacién, Universidades e Investigacién.

18. La comisién encargada de la gestién del Programa, previa consulta con los Departamentos
Didécticos y tras la finalizacién del citado periodo minimo de cuatro afios, valorard el estado de
conservacién y adecuacién de los libros y materiales, decidiendo sobre el mantenimiento y renovacién
de los mismos.

TITULO IV PROYECTO HAUSPOA

Articulo 87. Reglamento de Funcionamiento del Proyecto HAUSPOA.

1.A fin de conseguir los objetivos de cada faller, refuerzo o actividad, partiendo de los intereses y las
necesidades que tiene el alumnado, priorizaremos las metodologias que posibiliten su actividad
auténoma.

2.Impulsaremos aquellas decisiones metodoldgicas que ayuden a conseguir el desarrollo de las
competencias del alumnado.

3.En este proceso de desarrollo de su autonomia solicitaremos al alumnado un comportamiento
apropiado y correcto. Le pediremos respetar a las personas, tener una participacién positiva, estudiar,
asi como hacer un uso adecuado de los recursos. De no ser asi, quedard fuera de estas actividades.
Esta decisién se tomard junto con los coordinadores y, posteriormente, informaremos de ella tanto al
alumnado como a la familia.

4.Al ser voluntaria la participacién, la responsabilidad serd del propio alumno o alumna y de la
familia.

5.A pesar de que el alumnado se han comprometido a cumplir el horario diario de cada taller,
facilitaremos al alumnado de Bachillerato -por tener diferente horario- su participacién en las
actividades, asi como horario que se adecie a sus necesidades, de comin acuerdo con el/la profesor
o profesora y los coordinadores del Proyecto.

6. los y las profesores y profesoras no podremos supeditar la actividad lectiva habitual a la
participacién del alumnado., ni positiva ni negativamente. En el caso del alumnado de Bachillerato, en
cambio, utilizaremos los incentivos apalabrados respetando las condiciones acordadas por cada
departamento. Daremos los incentivos como consecuencia de la ayuda prestada a los y las
responsables de los talleres o refuerzos al participar con otros alumnos y alumnas.

7 .Pondremos a disposicién del alumnado un lugar adecuado donde poder comer. Serd un espacio
donde desarrollar su autonomia y, por lo tanto, con la ayuda del profesor de referencia, tendrdn la
responsabilidad de hacer de él un uso adecuado, de abrirlo, de dejarlo limpio y de cerrarlo.

8.Dado que el alumnado que se han apuntado se han comprometido a asistir, el profesor responsable
llevard un registro de asistencia, con el fin de informar a los oordinadores del Proyecto v,
posteriormente, a los padres y madres.
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9.Aunque la responsabilidad dentro del horario es del propio alumno y de la familia, habra un
profesor o profesora de referencia de tarde con las siguientes tareas: ayudar y hacer un seguimiento
de la marcha de las actividades, asi como garantizar las comunicaciones con el alumnado y con las
familias.

10.En funcién de las condiciones, la programacién de las actividades podré ser alterada. Previamente,
se acordard con los coordinadores del Proyecto la puesta en marcha de medidas que enriquezcan la
oferta: nuevas actividades de acuerdo con los intereses del alumnado o el replanteamiento de los
contenidos, la adecuacién del calendario, etc.

11.En caso de no conseguir el minimo de inscripciones necesarias para realizar una actividad, el/la
profesor/a responsable acordard lo siguiente con los coordinadores del Proyecto:

a) Proponer ofra actividad diferente.

b)Ayudar o participar en otras actividades que estén en funcionamiento, dando preferencia a aquellas
decisiones que impliquen la ampliacién de la oferta de refuerzos vy talleres.

12.Cuando el/la profesor o profesora no vaya a venir, dependiendo de las condiciones o de las
caracteristicas de la actividad, intentard encontrar otro profesor o profesora que le sustituya o cambiar
la fecha de la misma. En caso de tener que suspenderse, informard de ello al alumnado y a los
coordinadores del Proyecto. Si lo mencionado anteriormente no pudiera llevarse a cabo, el profesor o
profesora de referencia de la tarde avisard a las familias y al alumnado, garantizando la debida
atencién al alumnado

13:El/la responsable de cada actividad se responsabilizaré de la limpieza y de la organizacién de las

aulas o de las instalaciones. Si al inicio de la sesién el estado del aula no es el debido, dard cuenta de
ello al/a la profesor o profesora de referencia.
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